ZARZADZENIE NR 23/2012
WOJTA GMINY SWIERCZE
z dnia 8 maja 2012 r.

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia skontrum ksiegozbioru w Filii Gminnej
Biblioteki Publicznej w Strzegocinie

W zwiazku z planowanym na 30 czerwca 2012 r. potagczeniem Filii Gminnej Biblioteki
Publicznej w Strzegocinie z Gminng Biblioteka Publiczng w Swierczach, dziatajac zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w
sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych ( Dz. U. z 2008 r. Nr 205, poz.1283),
zarzgdzam co nastepuje:

§1
1. Przeprowadzenie kontroli zbioréw Filii Bibliotecznej w Strzegocinie.
2. Celem kontroli jest ustalenie stanu faktycznego ksiggozbioru Filii, ktéry zostanie
wlaczony do zbioréw Gminnej Biblioteki Publicznej w Swierczach.

§2
Powoluje¢ rowniez Komisje skontrowa w sktadzie:
1. Przewodniczacy — Kamil Uchwast
2. Czlonek — Monika Magdalena Sosnowska
3. Czlonek — Izabela Kiela
§3

Termin rozpoczecia skontrum — 21 maja 2012 r.

§4
Ustalam nastepujacy regulamin pracy Komisji:
1. Komisja jest zobowigzana do ustalenia stanu faktycznego zbiorow biblioteki.
2. Podstawa do ustalenia stanu faktycznego beda:
1) arkusze pomocnicze do skontrum, na ktorych odpowiednimi znakami beda oznaczone:
- pozycje wpisane do rejestru ubytkodw na podstawie protokotow ubytkow,
- numery ksiazek znajdujacych si¢ na potkach,
- numery ksigzek wypozyczonych czytelnikom ustalone na podstawie kart ksigzek
1 kart czytelnikow.

Catoscig prac kieruje Przewodniczacy Komisji.

4. Po zakonczeniu prac dotyczacych stwierdzenia i wyjasnienia roznic miedzy zapisami
ewidencyjnymi a stanem faktycznym zbioroéw, oraz ustaleniu ewentualnych roznic i
brakéw Komisja sporzadzi protokdt w 2 egzemplarzach zawierajacy:

1) stan ksiggozbioru zgodnie z zapisem w ksiggach inwentarzowych i rejestrze ubytkow,

2) stan faktyczny ksiazek, w tym:

- liczbe ksiazek znajdujacych si¢ na potkach,
- liczbe ksigzek wypozyczonych czytelnikom,

3) liczbe i warto$¢ ksiazek nieodnalezionych, w tym:

- brakow bezwzglednych,
- brakow wzglednych,

4) wnioski w sprawie nieodnalezionych ksigzek wraz z uzasadnieniem.

5. Do protokotu skontrum Komisja zataczy wykaz brakéw wzglednych i bezwzglednych
oraz arkusze kontroli.

6. Protokdt z przeprowadzonego skontrum z uwzglednieniem wynikow skontrum Komisja
przedstawi do zatwierdzenia Wojtowi Gminy Swiercze.

W

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Swiercze
/-] Adam Misiewicz



