ZARZADZENIE NR 35/2012
WOJTA GMINY SWIERCZE

z dnia 3 lipca 2012 r.

zmnieniajace Zarzadzenie Nr 71/2010 Wéjta Gminy Swiercze z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad ( polityki) prowadzenia rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy Swiercze

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 19 stycznia 2012 r. izmieniajace rozporzadzenie
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej ( Dz.U. 2012 r. poz. 121)Wéjt Gminy Swiercze, zarzadza co nastepuje:

§ 1. 1. Wykaz kont ksiegi glownej Urzedu Gminy Swiercze po zmianach otrzymuje brzmienie zgodnie
z zatacznikiem nr 1.

2. Zasady funkcjonowania kont ksiegi gtéwnej Urzedu Gminy Swiercze po zmianach otrzymuje brzmienie
zgodnie z zatacznikiem nr 2.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2012 roku.

Wojt Gminy Swiercze

Adam Misiewicz
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Zakacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 35/2012
Woéjta Gminy Swiercze

z dnia 3 lipca 2012 r.

1. Konta bilansowe
Zespol 0 — ,Majatek trwaly”
011 — Srodki trwate
013 — Pozostate §rodki trwate
020 — Wartos$ci niematerialne i prawne
030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 — Umorzenie srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostalych s$rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych iprawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
080 — Srodki trwate w budowie ( inwestycje)

Zespol 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkdéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 - Wpltywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — ,,Materialy i towary”

310 — Materialy

Zespol 4 — ., Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
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400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i oplaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 5 — ,,Koszty wedlug typow dzialalno$ci i ich rozliczenie”
Jednostka nie prowadzi ewidencji kosztow na kontach zespotu ,,5”.
Zespot 6 — ,,Produkty”

640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zesp6l 7 — ,,Przychody i koszty”

700 — Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

721 — Przychody urzedu z tytutu dochodoéw realizowanych w budzecie
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 — Fundusz jednostki

800 —Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 — Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

990 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym
992 - Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Id: AAE9185D-5D40-4A10-B9A3-9590B806753D. Ogloszony Strona 2



Zakacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 35/2012
Woéjta Gminy Swiercze
z dnia 3 lipca 2012 r.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT URZEDU GMINY SWIERCZE
Zespot 0 — ,Majatek trwaly”

1. Konta bilansowe
Zespol 0 — ,,Majatek trwaly”
Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaly” shuzg do ewidencji:
- rzeczowego majatku trwalego,
- wartosci niematerialnych i prawnych,
- finansowego majatku trwatego,
- umorzenia majatku,
- inwestycji.
Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen izmniejszen warto$ci poczatkowe] umarzanych
stopniowo §rodkow trwatych.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, ana stronie Ma zmniejszenia Srodkow trwalych,
z wyjatkiem ich umorzenia, ktére ujmuje si¢ na koncie 071.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczatkowej:
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- przychody nowych lub uzywanych $rodkow trwalych pochodzacych z zakupu lub inwestycji oraz wartos§¢
ulepszen zwickszajacych wartos¢ poczatkowa srodkdéw trwatych,

- przychody $rodkow trwalych nowo ujawnionych,

- nieodplatne przyjecie $rodka trwatego,

- zwickszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:

- wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy
oraz nieodptatnego przekazania,

- ujawnione niedobory $rodkdéw trwatych,
- zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych na skutek aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa srodkow trwatych prowadzona jest w formie ksiggi inwentarzowej wg klasyfikacji
rodzajowe;j.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 ,,Srodki trwale”

L Tres¢ operacji Konto
P- peraq przeciwstawne
1. | Przychody srodkow trwatych pochodzqgcych z inwestycji 080
2.|Przychody srodkow trwalych powstatych w wyniku rozliczenia inwestycji 080
przejetej od inwestora zastepczego
3. | Zwiekszenie wartosci poczgtkowej srodkow trwalych na skutek ich ulepszenia 080
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w wyniku modernizacji, adaptacji, przebudowy, rozbudowy i rekonstrukcji
4.| Zakup srodkow trwatych niewymagajgcych montazu lub instalacji 080
5. | Zakup gruntow lub prawa wieczystego uzytkowania gruntow ( Lgcznie z optatami 080
notarialnymi, sqdowymi, kosztami wyceny gruntow itp.)
6. | Nieodplatnie otrzymane srodki trwale :
- wdotychczasowej wartosci poczgtkowej, na podstawie decyzji wiasciwego
organu
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) wartos¢ nieumorzona 800
- w wyniku darowizn 800
7.| Ujawnione nadwyzki srodkow trwatych 240
8. | Zwigkszenie wartosci srodkow trwatych na skutek urzedowej aktualizacji wyceny
a) w czesci dotyczqcej wartosci nieumorzonej 800
b) w czesci dotyczgcej wartosci umorzonej 071
9.|Srodki trwate przejete od zlikwidowanych ( polgczonych) jednostek:
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) wartos¢ nieumorzona 800
Typowe zapisy strony Ma konta 011 ,,Srodki trwale”
Lp. Tres¢ operacji K-onto
przeciwstawne
1.|Sprzedaz srodkow trwalych
a) dotychczasowe umorzenie 071
b) nieumorzona czes¢ wartosci poczgtkowej 800
2.| Likwidacja srodkow trwatych wycofanych z eksploatacji
a) dotychczasowe umorzenie 071
b) nieumorzona czes¢ wartosci poczqtkowej 800
3.| Nieodptatne przekazanie srodkow trwalych na podstawie decyzji wilasciwego
organu
a) dotychczasowe umorzenie 071
b) nieumorzona czes¢ wartosci poczqgtkowej 800
4.|Niedobor srodkow trwalych
a) dotychczasowe umorzenie 071
b) nieumorzona czes¢ wartosci poczgtkowej 800
5.|Srodki trwate wniesione do spotek w formie aportu rzeczowego
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) wartos¢ nieumorzona 800
6.| Zmniejszenie wartosci poczqtkowej srodka trwalego na skutek urzedowej
aktualizacji wyceny
a) w czesci dotyczgcej wartosci nieumorzonej 800
b) w czesci dotyczgcej wartosci umorzonej 071

Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
umarzanych jednorazowo w miesigcu oddania ich do uzywania.
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Na stronie WN konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenie , a po stronie Ma — zmniejszenie warto$ci poczatkowe;j
srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia uyjmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
- nadwyzki $rodkow trwatych w uzywaniu,
- nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.
Na tronie Ma konto 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej,

- ujawnione niedobory $rodkdéw trwalych w uzywaniu.

Konto 013 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza warto§¢ pozostatych $rodkow trwatych
znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Szczegblowa ewidencja do konta 013 jest prowadzona w ksiggach inwentarzowych wg miejsca
uzytkowania.

Typowe zapisy strony Wn konta 013 ,,Pozostale $rodki trwale”

L Tres¢ operacji Konto
P- peraq przeciwstawne
1.| Przychod srodkow trwatych o niskiej wartosci poczgtkowej iinnych srodkow
trwatych umarzanych jednorazowo:
a) bezposrednio z zakupu 101,201,234
b) z rozliczenia inwestycji ( pierwsze wyposazenie) 080
2.| Ujawnione nadwyzki w wyniku inwentaryzacji 240
3. | Nieodptatne otrzymanie uzywanych srodkow trwatych
a) na podstawie decyzji wiasciwego organu ( w dotychczasowej wartosci 072
ewidencyjnej)
b) darowizny od innych podmiotow i 0sob 760
Typowe zapisy strony Ma konta 013 ,,Pozostale $rodki trwale”
Tres¢ operacji Konto
peracy przeciwstawne
1.|Zmniejszenie stanu srodkow trwatych w uzywaniu na skutek:
a) likwidacji lub sprzedazy 072
b) niedoborow i szkod ( zapis rownolegly dochodzonej kwoty roszczenia — Wn 072
240, Ma 840)
2.| Nieodptatne przekazanie 072
.|Rozchod pozostatych srodkow trwalych w zwiqzku z wylqczeniem ich z ewidencji
wartosciowo-ilosciowej ( np. w wyniku podwyzszenia dolnego przedziatu wartosci 072
poczqgtkowej)

Konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartoSci

niematerialnych i prawnych.

Warto$ci niematerialne iprawne sa wyceniane w cenie nabycia. Nie dokonuje si¢ aktualizacji wartosci

niematerialnych i prawnych ani nie dokonuje si¢ ich ulepszen.
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Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu

warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach
0711072.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo strony Wn oznaczajace stan wartosci niematerialnych iprawnych

w wartos$ci poczatkowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

L Tres¢ operacji Konto
P- peraq przeciwstawne
1. | Zakup wartosci niematerialnych i prawnych 101,201,234
2.|Przychod wartosci niematerialnych i prawnych z prowadzonej dziatalnosci 080
inwestycyjnej
3.| Nieodplatnie otrzymane wartosci niematerialne i prawne ( w dotychczasowej
wartosci poczqtkowej)
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071,072
b) wartos¢ nieumorzona 760,800
4.|Darowizny wartosci niematerialnych i prawnych od innych podmiotow i 0sob (
w wartosci rynkowej)
a) umarzanych jednorazowo 760
b) umarzanych stopniowo 800
Typowe zapisy strony Ma konta 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”
L Tresé operacji Konto
- perac przeciwstawne
1.|Rozchod wartosci niematerialnych i prawnych
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071,072
b) wartos¢ nieumorzona 800

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci akcji 1 innych
dlugoterminowych aktywoéw finansowych. o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ewidencjonuje si¢ zwigkszenia, ana stronie Ma zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo strony Wn oznaczajace warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Do konta 030 prowadzona jest ewidencja szczegdtowa wg poszczegolnych sktadnikow dhugoterminowych
aktywow finansowych ( wg ich tytutow).

Typowe zapisy strony Wn konta 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

L Tres¢ operacji Konto
- peracy przeciwstawne
1.| Wniesienie udziatow do spotki w formie pienieznej
a ) bezposrednio z rachunku budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego 130
b) z rachunku biezgcego urzedu 130
2.| Objecie udziatow w spotce w zamian za wniesienie wkiadu niepienigznego
( raportu) w postaci Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych iprawnych , 800
srodkow trwatych w budowie ( inwestycji)
3.| Zaliczenie naleznych dywidend na powigkszenie wartosci udziatow 750
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4.| Zakup diugoterminowych papierow wartosciowych
a) optacony bezposrednio z rachunku budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego, 130
b) optacony bezposrednio z rachunku budzetu 130
5. | Kapitalizacja odsetek od diugoterminowych papierow wartosciowych 750

Typowe zapisy strony Ma konta 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

L Tres¢ operacji Konto
P- peraq przeciwstawne
1.|Rozchod sprzedanych udziatow i akcji ( w cenie ewidencyjnej) 751
2.| Wycofanie udzialow wniesionych w formie pienieznej 751
3. | Wykup  dlugoterminowych papierow diuznych przez emitenta w wartosci 757
nominalnej
4.\ Udzialy i akcje spisane na skutek upadtosci spotki 751

Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej s$rodkow trwatych oraz wartos$ci
niematerialnych i prawnych , ktére podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych okreslonych w przepisach
o podatku dochodowym od 0séb prawnych. Umorzenie nalicza si¢ jednorazowo za okres catego roku.

Odpisy umorzeniowe s3 ewidencjonowane w korespondencji ze strong Wn konta 400.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ zmniejszenia, ana stronie Ma zwigkszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo strony Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 071 ,,Umorzenie Srodkéow trwalych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych”

Lp. Tresé¢ operacji K.onto
przeciwstawne
1.| Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych Srodkow trwatych

wycofanych z eksploatacji w wyniku:

a) sprzedazy lub likwidacji 011
b) wniesienia udziatu wtasnego do spotki 011
¢) nieodptatnego przekazania 011
d) uznania za niedobor 011

2.| Wyksiegowanie  dotychczasowego  umorzenia  podstawowych  wartosci
niematerialnych iprawnych w wyniku sprzedazy, likwidacji, nieodptatnego 020
przekazania lub stwierdzenia niedoboru

3.|Zmniejszenie wartosci umorzenia w zwigzku z urzedowq aktualizacjq wartosci

srodkow trwatych 800

Typowe zapisy strony Ma konta 071 ,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych”

Konto

Lp. Tresé operacji .
P peracy przeciwstawne

1.|Naliczenie umorzenia wartosci poczqtkowej podstawowych Srodkow trwatych
oraz podstawowych — wartosci  niematerialnych i prawnych, bedgcych 400
w uzytkowaniu, za dany rok budzetowy

2.|Naliczenie umorzenia od srodkow trwatlych oraz wartosci niematerialnych 400
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i prawnych za okres od poczqtku roku do konca miesigca, w ktorym nastgpito
wycofanie z eksploatacji

3.|Dotychczasowe umorzenie nieodplatnie otrzymanych srodkow trwatych oraz 011.020
wartosci niematerialnych i prawnych ’
4.| Zwiekszenie umorzenia w wyniku urzedowej aktualizacji Srodkow trwatych 800

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbiordéw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych
z ewidencji syntetycznej, a takze stanowiagcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzeniowe nowych, wydanych do uzytkowania §rodkéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych iprawnych obcigzajacych koszty, dotyczace nadwyzek s$rodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo strony Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo w peinej wysokosci w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Typowe zapisy strony Wn konta 072 ,Umorzenie pozostalych S$rodkéow trwalych, wartoSci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Lp. Tres¢ operacji K'onto
przeciwstawne
1.| Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia z tytutu likwidacji, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania, niedoboru Ilub szkody, wylgczenia z ewidencji
ksiegowej ilosciowo-wartosciowej
a) pozostatych srodkow trwatych 013
b) wartosci niematerialnych i prawnych 020

Typowe zapisy strony Ma Kkonta 072, Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

x .. Konto
Lp.Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne

1.| Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych pozostatych srodkow

trwatych oraz wartosci niematerialnych iprawnych a takze otrzymanych

nieodpltatnie , dotyczgce:

a) dziatalnosci operacyjnej 401

b) dziatalnosci socjalnej 851
2.|Umorzenie dotychczasowe od uzywanych pozostatych srodkow trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych od innych jednostek 013,020

budzetowych

Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe .
Na stronie Wn konta 073 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

pelne lub czesciowe przywrocenie uprzednio utraconej wartosci dlugoterminowych aktywow finansowych,
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- korekty ceny nabycia o dokonany uprzednio odpis z tytutu trwatej utraty warto$ci dlugoterminowych aktywow
finansowych, w przypadku ich sprzedazy lub wniesienia w formie aportu do spotki.

Na stronie Ma konta 073 ksieguje si¢ odpisy zmniejszajgce wartosci dtugoterminowych aktywow trwatych
ewidencjonowanych w cenie nabycia.

Konto 073 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza warto§¢ odpisow aktualizujacych dlugoterminowe
aktywa finansowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 073 ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

‘1 .. Konto
Lp. Tresé operacji ,
przeciwstawne
1.|Pelne  lub  czesciowe  przywrocenie  uprzednio — utraconej  wartosci 750

diugoterminowych aktywow finansowych

2.|Korekta ceny nabycia o dokonany uprzednio odpis z tytutu trwatej utaraty
wartosci diugoterminowych aktywow finansowych, w przypadku ich sprzedazy lub 030
wniesienia do spotki w postaci aportu

Typowe zapisy strony Ma konta 073 ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

L Tresé operacji Konto
- pera przeciwstawne
1.1 Odpis aktualizujqcy z tytutu trwalej utraty wartosci dtugoterminowych aktywow 757

finansowych ewidencjonowanych w cenie nabycia

Konto 080 - ”Inwestycje Srodki trwale w budowie ( inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwalych w budowie oraz rozliczenia kosztow srodkow
trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zarowno przez
obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wlasnej
dziatalno$ci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego ( przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:
1) srokdow trwatych;
2) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 ksigguje si¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych srodkow
trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwatych w budowie.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wg poszczegolnych zadan inwestycyjnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 080 ,,Srodki trwale w budowie ( inwestycje)”

Lp. Tres¢ operacji K-onto
przeciwstawne
1. | Wykonane dostawy, roboty i ustugi zafakturowane przez obcych wykonawcow 201
2.| Zuzycie materiatow na cele inwestycyjne 310
3.| Zakup inwestycji rozpoczetych 201
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4.| Likwidacja nieprzenosnych srodkow trwalych w zwiqzku z realizowang inwestycjq

;. g . 3 011
w wartosci netto ( wartos¢ poczgtkowa minus umorzenie)
5.| Nieodptatnie otrzymane srodki trwate w budowie 800
6.| Odsetki od kredytow i pozyczek zaciggnietych na finansowanie inwestycji objetych
planem finansowym wydatkow urzedu
a) naliczonych, lecz niezaptaconych ( zapis rownolegly do zapisu w budzecie — Wn 240
909, Ma 134 lub 260)
b) zaptaconych z rachunku urzedu 130
¢) zaptaconych z rachunku budzetu ( zapis rownolegly do zapisu w budzecie — Wn| 130 ew. 223 lub
902, Ma 133) 800
7.|Odsetki od kredytow ipozZyczek zaciggnietych przez jednostke samorzqdu
terytorialnego na inwestycje realizowane winnych niz urzqd jednostkach 800
budzetowych zwiekszajgce koszty inwestycji danej jednostki budzetowej
8. | Koszty z tytutu oplat urzedowych zwigzanych z budowg srodka trwatego 101,130,240
Typowe zapisy strony Ma konta 080 ,,Srodki trwale w budowie ( inwestycje)”
x .. Konto
Lp. Tresé¢ operacji praeciwstawne
] Rozliczenie kosztow srodkow trwalych w budowie w czesci przypadajgcej na
‘| oddane do uzytkowania:
a) srodki trwate 011
b) wartosci niematerialne i prawne 020
2.| Rozliczenie kosztow ulepszenia srodkow trwatych 011
3.| Koszty inwestycji bez efektu gospodarczego 800
4.|Sprzedaz srodkow trwatych w budowie 800
5. | Nieodptatne przekazanie srodkow trwatych w budowie 800
Przeksiegownaie w urzedzie odsetek od kredytow, pozyczek zwigkszajgcych
6. i . . . . . : 800
wartos¢ inwestycji realizowanych w innych jednostkach budzetowych gminy
7 Whiesienie srodkow trwatych w budowie w formie aportu w zamian za objecie 800
"\ udziatow

Zespot 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespohu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” maja odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty
i stany $rodkow pienieznych oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 — ,,Kasa”
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie¢ w kasie jednostki.

Na stronie Wn konta 101 uyymuje si¢ wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma rozchody
gotowki 1 niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.

Zasady funkcjonowania kasy, sposéb dokumentowania obrotow gotowkowych oraz wysokos$¢ niezbednego
zapasu gotowki ( pogotowia kasowego) okreslono w instrukcji kasowe;.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.
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Typowe zapisy strony Wn konta 101 ,,Kasa”

Lp. Tres¢ operacji K-onto
przeciwstawne
1. | Podjecie gotowki z rachunkow bankowych 141
2.| Wptaty naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych z tytutu:
a) podatkow i oplat 221
b) pozostatych dochodow urzedu 221
c) rozrachunkow z pracownikami 231,234,240
d) pozostatych rozrachunkow 240
3.| Wptaty przychodow nieprzypisanych na kontach rozrachunkowych z tytutu:
a) podatkow i oplat 720
b) niepodatkowych dochodow urzedu 720
c) sprzedazy materiatow, srodkow trwalych, srodkow trwatych w budowie oraz 760
wartosci niematerialnych i prawnych
d) kar i odszkodowan 760
e) darowizn gotowki 760
4.| Gotowkowe wplaty wadiow i zabezpieczen nalezytego wykonania umow 240
5. | Wplaty z tytutu zwrotow uprzednio wyptaconych zaliczek 234
6. | Wplaty z tytutu splat pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych 234
Typowe zapisy strony Ma konta 101 ,,Kasa”
Lp. Tresé¢ operacji przegfv’;?;wne
1. | Wyplata wynagrodzen 231
> Wypltata ekwiwalento'w. za uzywanie wlasnej odziezy, pranie odzieZy, za Srodki 234
higieny osobistej oraz uzywanie wltasnego sprzetu

3.| Wyptata swiadczen pokrywanych przez ZUS 229

4 Wypltata zaliczek pracownikom izwroty wydatkow przekraczajgcych kwoty 234
pobranych uprzednio zaliczek

5. | Faktury zakupu ujete jako zobowigzania oplacone z kasy 201

6. | Zakupy za gotowke srodkow trwatych o niskiej wartosci 013

7. | Zakupy za gotowke materiatow i ustug obcigzajgcych koszty 401,402

8. | Pozyczki udzielone ze srodkow zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych 234

9 Wyptaty z kasy nadplat ztytutu podatkow oraz naleznego podatnikom 221

‘| oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptat

10.| Przekazanie na rachunki bankowe zrealizowanych wptat do kasy 141

11.| Stwierdzone niedobory kasowe 240

12.| Zwrocone wadia przetargowe i zabezpieczenia nalezytego wykonania umow 240

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $srodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu
wydatkéw i dochodow budzetowych objetych planem finansowym urzedu.

Dochody wtasne urzedu idochody nalezne budzetowi panstwa zwigzane zrealizacja zadan zleconych
wplywaja bezposredniona rachunek bankowy budzetu, natomiast rola biezacego rachunku bankowego urzedu
jest ograniczona wytacznie do realizacji wydatkow objetych planem finansowym urzedu.
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Dla potrzeb jednostki wprowadza sig:
Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki — dochody wlasne urzedu”
Konto 130/1 ,,Rachunek biezacy jednostki — wydatki urzedu”.

Zapisy na kontach 130, 130/1 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na kontach 130,130/1 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza , ze do btednych
zapisow , zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo obustronny techniczny zapis ujemny.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki — dochody wlasne urzedu”

Wplywy na rachunek budzetu dochodéw urzgdu jako jednostki budzetowej oraz realizowanych w urzedzie
dochodéw zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej i innych zleconych ustawami
( zapis w budzecie — Wn 133, Ma — 222) ujmuje si¢ na koncie 130 za pomoca dwoch zapisow rownoleglych
jako:

- zrealizowane wg wyciagu bankowego do rachunku biezacego budzetu dochody urzgdu - Wn 13 ( zapisy wedlug
podziatek klasyfikacji dochoddéw, Ma odpowiednie konto zespotu 1,2 lub 7)

- operacja rownowazna z przekazaniem zrealizowanych dochodéw na rachunek biezacy budzetu - Wn
222 (analityka - rozliczenie dochodéw objetych sprawozdaneim Rb-27S), Ma 130, .

Typowe zapisy strony Wn konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki — dochody wlasne urzedu”

L Tresé operacji Konto
P- peraq przeciwstawne
1.| Wpbywy z tytutu podatkow i oplat pobieranych w urzedzie:
a)z kasy 141
b)bezposrednio na rachunek budzetu 221
2 Wpbywy z tytutu innych dochodow realizowanych w urzedzie bezposrednio
na rachunek budzetu:
. . 221
a)z tytutu dochodow przypisanych 720
135 lt{);t:iu dochodow nieprzypisanych 750,760,770
Y 141
3. | Wplywy z tytutu odsetek w zaptacie naleznosci bezposrednio na rachunek budzetu:
podatkowych 221
pozostatych 221,750
Wpbywy z tytutu dochodow zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji
4. L , 3 , . . 221
rzgdowej i innych zadan zleconych ustawami bezposrednio na rachunek budzetu
5.| Przypisane przez bank oprocentowanie srodkow na rachunku biezgcym 750
6. | Dokonanie zwrotu nadptat dochodow bezposrednio z rachunku budzetu 222
7. | Bledy i ich korekty w wycigeach bakowych zwiekszajgce stan srodkow 240
Typowe zapisy strony Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki — dochody wlasne urzedu”
x .. Konto
Lp. Tresé operacji praeciwstawne
1.| Zwroty nadptat w dochodach budzetowych 221,750,760
2.| Kwota dochodow urzedu wplaconych bezposrednio na rachunek budzetu 222
Kwota dochodow urzedu z tytutu realizacji zadan z zakresu administracji rzgdowej
3. , . . . . 222
i innych zadan zleconych ustawami wptaconych bezposrednio na rachunek budzetu
4.|Bledy i ich korekty w wycigeach bankowych zmniejszajgce stan srodkow 240

Konto 130/1 ,,Rachunek biezacy jednostki — wydatki urzedu”.
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Konto 130/1 stuzy do ewidencji obrotéw na wyodrebnionym rachunku bankowym z tytutu realizowanych
wydatkéw budzetowych, objetych planem finansowym wydatkow urzedu.

Na stronie Wn konta 130/1 w urzedzie ujmuje si¢ wptywy srodkoéw budzetowych:

- otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych objetych planem finansowym urzgedu w korespondencji
z kontem 223;

- otrzymanych na realizacje planu wydatkéw niewygasajacych w zakresie dotyczacym urzedu w korespondencji
z kontem 223.

Na stronie Ma konta 130/1 w urzgdzie ujmuje si¢:

- zrealizowane wydatki budzetowe danego roku objete planem finansowym urzedu, w tym réwniez pobrane
do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych z wiasciwymi kontami zespotu 1,2,4,7 Iub §;

- zrealizowane wydatki objete planem wydatkow niewygasajacych w zakresie przyjetym do wykonania
w urzedzie w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu 1,2,4,7 lub § .

Konto 130/1 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkow niewykorzystanych na realizacje
wydatkow.

Saldo konta 130/1 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu srodkow niewykorzystanych do konca
roku w korespondencji z kontem 223.

Typowe zapisy strony Wn konta 130/1 ,,Rachunek biezacy jednostki” — wydatki urzedu

. .. Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawne
Wpbywy srodkow budzetowych z rachunku podstawowego budzetu
1. . 223
przeznaczonych na wydatki objete planem finansowym urzedu
2. | Wptaty na rachunek urzedu z tytutu zwrotu refundacji wydatkow
a)z kasy, 141
b)od dtuznikow z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych, konta zespotu 2
c)od diuznikow z tytutu zwrotu wydatkow uprzednio obcigzajgcych koszty, konta zespotu 4
3.| Zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku 224
4.|Bledy i ich korekty w wyciggach bankowych zwiekszajgce stan srodkow 240
Typowe zapisy strony Ma konta 130/1 ,,Rachunek biezacy jednostki” — wydatki urzedu
‘1 .. Konto
Lp. Tresé operacji praeciwstawne
L Wydatki objete planem finansowym urzedu zrealizowane z rachunku biezgcego
w postaci:
a)gotowki pobranej z banku do kasy, 201 2] 205]’25;]2 372
b)przelewow z tytutu sptaty zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych, ’ 3 4 24 0 ’
c)przelewow odnoszonych bezposrednio w cigzar kosztow konta z)espo i 4
2. | Przekazanie dotacji budzetowych 224
3.| Zaplata odsetek od zaciggnietych kredytow, pozyczek 751
4.| Zaptaty kar, grzywien, odszkodowan kontc;{gz?o) O;Z ]2 lub
5 Zwroty niewykorzystanych lub czasowo zbednych otrzymanych na realizacje 223
" | planu wydatkow
6.|Bledy i ich korekty w wyciggach bankowych zmniejszajgce stan sSrodkow 240
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Pobranie gotowki z rachunku budzetu do kasy urzedu na zwroty nadptat podatkow lub dokonanie zwrotu tych
nadptat bezposrednio z rachunku, w ewidencji budzetu ksigguje si¢ zapisem Wn 222, Ma 133. W ewidencji
urzedu ksigguje sig:

- dokonanie zwrotu nadptat bezposrednio z rachunku — Wn 221, Ma 130 i techniczny obustronny zapis ujemny
zmniejszajacy wykonanie dochodéw podatkowych — Wn 130, Ma 130

- dokonanie zwrotu nadptat gotowka pobrana do kasy — Wn 141 Ma 130 i techniczny obustronny zapis ujemny
zmniejszajacy wykonanie podatkowych dochodow — Wn 130, Ma 130.

Konto 135 ,,Rachunek Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Konto 135 stuzy w praktyce do ewidencji sSrodkow zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigznych na rachunek bankowy zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych, a na stronie Ma — wyplaty srodkow.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pienigznych na rachunku bankowym
funduszu.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 ,,Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

L Tres¢ operacji Konto
P- peraq przeciwstawne
] Wpbhw srodkow z tytutu dokonanych odpisow na zaktadowy fundusz swiadczen 857
"| socjalnych

2.|Splaty rat pozyczek udzielonych z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych 234

3. | Wplaty naleznosci stanowigcych przychody zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych:
a)przypisanych 201,234,240
b)nieprzypisanych 851

4.| Wptaty gotowki z kasy 141
Oprocentowanie Srodkow znajdujgcych sie na rachunkach bankowych

5. . SO 851
zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych

6.|Btedy i ich korekty w wyciggach bankowych zwiekszajgce stan srodkow 240
Typowe zapisy strony Ma konta 135 ,,Rachunek Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

i .. Konto
Lp. Tresé operacji proeciwstawne
1. | Podjecia gotowki do kasy 141
5 Pozyczki z zaktadowego funduszu srodkow socjalnych przelane na rachunki 234
"| bankowe pracownikow

3. | Wydatki z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych poniesione w formie:
a)zakupu Swiadczen obcigzajgcych fundusz 851
b)zaptaty faktur zwigzanych z dziatalnoscig socjalng 201
c)Swiadczen pienieznych przekazanych na rachunki bankowe pracownikow 234
d)przekazania potrqconych zaliczek na podatek dochodowy od 0sob fizycznych 225
od Swiadczen pienieznych.

4.| Korekty blebow w wyciggach bankowych zmniejszajgce stan srodkow 240

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia. Na koncie tym ewidencjonuje sig¢:
czeki potwierdzone, sumy na zlecenie, wadia i zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw, srodkow obcych
na inwestycje.
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Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow kontal39 migdzy ksiegowoscia jednostki a ksiegowo$cia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $srodkow pienigznych z rachunkow biezacych
oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkéw
bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnia¢ podzial wydzielonych srodkow
na rodzaje, a takze wedlug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo strony Wn oznaczajace stan S$rodkdéw znajdujacych si¢ na innych
rachunkach.

Typowe zapisy strony Wn konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”

L Tresé¢ operacji Konto
- peracy przeciwstawne
] Wplata na rachunek bankowy wadiow przetargowych izabezpieczen nalezytego 240

‘| wykonania umow
2.| Wptata na rachunek depozytowy przyjetych do kasy wadiow 141
3.1 Wptyw sum na zlecenie 240
4.| Oprocentowanie srodkow na rachunkach depozytowych i sum na zlecenie 240
5.|Bledy i ich korekty w wyciggach bankowych zwiekszajgce stan srodkow 240
Typowe zapisy strony Ma konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”

L Tresé operacji Konto
P- perad przeciwstawne
1.| Pobranie gotowki do kasy 141
5 Zwrot otrzymanych wadiow przetargowych izabezpieczen naleZytego wykonania 240

| umow

Zobowiqgzania pokryte ze srodkow pienieznych stanowigcych zabezpieczenie

3. . ; o e o, 201,240
nalezytego wykonania umowy w ramach rekojmi za wady lub gwarancji jakosci

4.|Sptata zobowigzan z sum na zlecenie 240
Bledy w wyciggach bankowych iich korekty zmniejszajgce stan Srodkow na innych

5. 240
rachunkach bankowych

Konto 140 ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych finansowych, w szczegdlnosci akcji, udziatéw i innych
papieréow wartosciowych wyrazanych zarowno w walucie polskiej jak 1 w walucie obcej ( w tym czeki i weksle
obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krétkoterminowych
aktywow finansowych.

Ewidencja analityczna do konta 140 powinna by¢ prowadzona wedlug:
1) poszczegodlnych sktadnikowkrotkterminowych aktywow finasowych;

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywoéw finansowych wyrazonych w walucie polskiej i obcej,
z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci  krotkoterminowych — aktywow  finansowych  powierzonych  poszczegdélnm  osobom za
nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 ,,Krditkoterminowe aktywa finansowe”
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Konto

Lp. Tresé operacji praeciwstawne

1. | Czeki obce otrzymane na pokrycie naleznosci:
a)ujetych na kontach rozrachunkowych 201,221,240
b)nieprzypisanych na kontach rozrachunkowych 700,720,750,76

0

2.| Otrzymane weksle obce na pokrycie naleznosci z tytutu sprzedazy:
a)kwota naleznosci 201,221
b)roznica z tytutu dyskonta 750

3.| Zwrot weksli obcych zgtoszonych do wykupu przez bank lub kontrahenta 141

4.| Otrzymane wadia przetargowe oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy 240

Typowe zapisy strony Ma konta 140 ,, Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pieni¢zne”

Lp. Tres¢ operacji K.onto
przeciwstawne
1.| Wartosc sprzedanych krotkoterminowych papierow wartosciowych 751
2.| Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wykupu 141
3. | Zwrot wystawcom niezrealizowanych czekow 240
4. | Wykup weksli przez dtuznika lub bank 130,139
5. | Zwrot wadiow przetargowych oraz zabezpieczen nalezytego wykonania umowy 240

Konto 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkdéw pienigznych w drodze. Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢
zwigkszenia stanu srodkow pienieznych w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu §rodkoéw pienigznych

w drodze. Srodki pienigzne w drodze sa ewidencjonowane biezaco.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych w drodze. Konto 141 stuzy
do ewidencji przeptywow srodkow pienigznych pomigdzy rachunkami bankowymi jednostki oraz migedzy kasa

a rachunkami bankowymi.

Typowe zapisy Wn konta 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Lp. Tres¢ operacji K.onto

przeciwstawne
1. | Wplaty gotowkowe z kasy urzedu na rachunki bankowe 130,135,139
2.| Przelewy srodkow miedzy rachunkami urzedu 130,135,139

3.| Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wykupu 140

Typowe zapisy Ma konta 141 ,,SrodKi pieniezne w drodze”

Lp. Tres¢ operacji przegfv’;tt(;wne

1. | Wptywy do kasy srodkow pienieznych w drodze 101
2.| Wphywy srodkow pienieznych w drodze 130,135,139
3. | Wptywy srodkow na rachunek bankowy z tytutu realizacji czeku obcego 130,135,139

Zespol 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz rozliczen , stuzg takze
do ewidencji irozliczen $rodkow budzetowych , §rodkow europejskich iinnych $rodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek oraz

wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
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Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw iroszczen krajowych izagranicznych z tytutu dostaw, robot
i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ushug oraz kaucji gwarancyjnych.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci urzgdu zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore sg ujmowane
na koncie 221 dlatego tez funkcja konta 201 jest ograniczona do ewidencji operacji prowadzonych
z dostawcami.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz spfate i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje si¢
za powstale zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu wyplaconych zaliczek
na poczet dostaw, robot i ustug, a saldo Ma stan zobowigzan.

Typowe zapisy Wn konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tresé operacji K-onto
przeciwstawne
1.| Przekazane kwoty zaliczek na poczet przysztych dostaw i ustug 101, 130, 135
2.| Zatata zobowigzan z tytutu dostaw, robot i ustug 101,130,135
Zaptata zobowigzan bezposrednio z rachunku bankowego , rachunku srodkow na
3. |niewygasajgce wydatki lub z kredytu uruchomionego w formie realizacji zadan 130
platniczych
Typowe zapisy Ma konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Lp. Tresé operacji przeg‘:v’zflwne
1.| Zobowigzania z tytutu dostaw robot i ustug udokumentowane fakturami VAT:
a) z podatkiem VAT niepodlegajgcym odliczeniu 01 1,%3%?080
b) z podatkiem VAT podlegajqgcym odliczeniu
- wartos¢ netto faktury lub wartos¢ netto faktury powigekszona o czes¢ podatku VAT | 011,013,020,
niepodlegajgcego odliczeniu 080,400,851
- VAT podlegajgcy odliczeniu 225
2.| Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych odsetek za zwloke w zaptacie 751
3.| Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymaganych kar umownych 761

Konto 221 — ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci urzedu z tytutu dochodow budzetowych .
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci ztytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wlasciwe organy. Zapisy
z tego tytulu dokonywane sg na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan zewidencji
podatkowe;j (zaleglos$ci i nadptaty).

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 jest prowadzona wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;j
oraz budzetéw , ktorych nalezno$ci dotycza.

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki z tytutu nadptat w tych dochodach.

Typowe zapisy Wn konta 221 ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych ”

Id: AAE9185D-5D40-4A10-B9A3-9590B806753D. Ogloszony Strona 15



L Tresé operacji Konto
P- peraq przeciwstawne
1. | Przypisy naleznosci z tytutu podatkow i optat pobieranych przez urzgd 720
2.|Przypis odsetek za zwloke iinnych naleznosci ubocznych od podatkow i oplat 720
w kwocie wplaconej, na podstawie dokumentu wplaty
3. | F-ry wystawione odbiorcom z tytutu swiadczonych ustug:
- wartosc netto 720
- podatek nalezny VAT 225
4.\ F-ry dotyczgce sprzedazy sktadnikow majgtkowych:
- wartosc netto 760
- podatek nalezny VAT 225
5 Przypis naleznosci z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych z realizacjq zadan 720
‘| zleconych rozliczanych z budzetem panstwa
6 Naleznosci z tytutu sprzedazy na raty sktadnikow majgtku trwatego przeniesionych 226
"| z naleznosci diugoterminowych w wysokosci raty naleznej za dany rok
Typowe zapisy Ma konta 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych ”
L Tres¢ operacji Konto
- peracy przeciwstawne
1.| Odpisy z tytutu podatkow i optat pobieranych przez urzgd 720
2.| Oprocentowanie zwracanych nadptat 720
3. | Wpltaty naleznosci podatkowych:
a) na rachunek bankowy urzedu ( rachunek budzetu) 130
b) do kasy 101
Zaptata naleznosci podatkowych przez przeniesienie wlasnosci rzeczy Ilub praw
4. . ; .. . 011,020,080,310
majgtkowych w trybie art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej
Odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych do wysokosci
uprzednio dokonanych odpisow aktualizacyjnych dotyczqcych naleznosci z tytutu
5. , . : S . . 290
dochodow  budzetowych iz tytutu naleznosci realizowanych —w zwigzku
z wykonywaniem zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej
Oplacenie faktur wystawianych odbiorcom - na rachunek bankowy urzedu
6. . 130,101
( rachunek budzetu) do kasy
Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez urzad dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu w korespondencji z kontem
130.

Jako operacje rownowazng z przekazaniem dochodow urzedu traktuje si¢ kwote dochodow urzgdu
wptacanych bezposrednio na rachunek budzetu w wysokosci wynikajacej z wyciagu bankowego do rachunku
budzetu. Zapis tej operacji w ewidencji urzedu dokonywany jest takim zapisem jak okresowy przelew
dochodow zrealizowanych kasowo w urzgdzie na rachunek budzetu, Wn 222, Ma 130. W taki sam sposob
ksieguje si¢ na koncie 222 dochody budzetowe z tytutu realizacji zadan zzakresu administracji rzadowe;j
i innych zadan zleconych ustawami wptacone bezposrednio na rachunek budzetu.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciaggu roku budzetowego roczne przeksiggowania zrealizowanych
dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych Rb-27S i Rb-2777.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ""Rozliczenie dochodéw budzetowych"
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Konto

Lp. Tresé operacji .
P peraq przeciwstawne

1.|Zbiorcza kwota dochodow budzetowych urzedu wptaconych bezposrednio na

rachunek budzetu wg wyciggu do rachunku budzetu 130

2.|Lgczna kwota dochodow urzedu z tytutu realizacji zadan z zakresu administracji
rzgdowej iinnych zadan zleconych ustawami wplaconych bezposrednio na 130
rachunek budzetu

Typowe zapisy strony Ma konta 222 "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

L Tresé operacji Konto
- ’ ! przeciwstawne
1.|Przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdania Rb 27§ zrealizowanych 300

dochodow budzetowych

2.|Przeniesienie na podstawie rocznych sprawozdan Rb 27S zrealizowanych
dochodow z tytutu realizacji zadan z zakresu administracji rzqdowej i innych zadan 800
zleconych ustawami

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych
oraz wydatkéw w ramach wspolfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich.

Srodki na pokrycie wydatkow dotycza zarowno wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym
urzedu, jak 1 wydatkow objetych wykazem wydatkow niewygasajacych z uptywem roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 223 w jednostce ujmuje sie:

-zwroty na rachunek budzetu lub rachunek s$rodkéw na wydatki niewygasajace otrzymanych, lecz
niewykorzystanych lub chwilowo zbednych §rodkéw na wydatki objete planem finansowym danego roku lub
planem wydatkow niewygasajacych w korespondencji z kontem 130,

- przeniesienie na podstawie rocznych sprawozdan Rb-28S zrealizowanych wydatkow na konto 800,

- przeniesienic na podstawie informacji o zrealizowanych wydatkach objetych planem wydatkow,
niewygasajacych na konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ksieguje si¢:

- okresowe wplywy $rodkow z rachunkow budzetu na pokrycie planu finansowego wydatkéw urzedu i planu
wydatkéw, w korespondencji z kontem 130,

- wydatki urzedu sfinansowane z kredytu bankowego uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych;
wymienione wydatki sa ujmowane na podstawie wyciagdéw budzetu na koncie 223, w korespondencji ze strona
Ma konta 130, jako operacja rdwnowazna z przelewem S$rodkéw na wydatki urzedu na rachunek bankowy
urzedu.

Na koniec roku konto 223 moze wykazywac saldo strony Ma, ktore oznacza stan srodkow otrzymanych
na realizacje wydatkow, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw europejskich”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ przekazanych dotacji:

- podmiotowych ,

- celowych — innym jednostkom samorzadu terytorialnego na zadania biezace oraz na inwestycje i zakupy
inwestycyjne realizowane na podstawie porozumien,

- celowych — innym jednostkom samorzadu terytorialnego przez jednostke samorzadu terytorialnego bedaca
instytucja wdrazajaca na zadania biezace oraz na inwestycje i zakupy inwestycyjne,
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- na cele publiczne — podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane 1irozliczone,
w korespondencji z kontem 810, oraz zwroty dotacji dokonane w tym samym roku budzetowym, w ktérym
nastgpito ich przekazanie.

Jezeli zwrot rozliczonych dotacji przypisanych do zwrotu nastgpuje w tym samym roku budzetowym,
w ktorym nastapito ich przekazanie, kwota zwrotu zmniejsza wydatki z tytutu dotacji udzielonych. Jezeli
natomiast rozliczenie zostato ztozone przez podmiot dotowany w styczniu nastgpnego roku i na podstawie
tego rozliczenia ustalono kwotg dotacji podlegajaca zwrotowi,

to organ dotujacy uznaje t¢ kwote za nalezno$¢ z tytulu dochodow budzetowych. W zwigzku z tym
w ksiegach rachunkowych dotyczacych roku budzetowego, w ktorym nastgpito przekazanie dotacji
przypisanej do zwrotu, nalezy dokona¢ nastgpujacych ksiggowan:

- Wn 810, Ma 224 — ustalona, na podstawie przedstawionego rozliczenia, kwota dotacji podlegajaca zwrotowi,

- Wn 221, Ma 720 — warto$¢ rozliczonych i przypisanych do zwrotu dotacji zaliczonych do naleznosci z tytutu
dochodoéw budzetowych (zapis réwnolegly do ksiegowania Wn 810, Ma 224).

Dotacje przypisane do zwrotu na podstawie rozliczen przedstawionych w trakcie roku budzetowego,
ale niewplacone na rachunek do konca roku budzetowego, nalezy na koniec roku wyksiggowaé z konta
224 (Wn 810, Ma 224) i uja¢ jako naleznosci z tytutu dochodow budzetowych (Wn 221, Ma 720).

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia warto$ci
przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Konto 224 w ciggu roku wykazuje saldo Wn oznaczajace warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych
dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane. Na koniec roku, po
zaksiggowaniu pod data ostatniego dnia roku budzetowego ztozonych przez podmioty dotowane w styczniu
nastepnego roku rozliczen dotacji, saldo strony Wn oznacza warto$¢ naleznych do zwrotu dotacji, ktore
nalezy zaliczy¢ do naleznosci z tytutu dochodow budzetowych. Po przeniesieniu rozliczonych i przypisanych
do zwrotu dotacji na naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, konto 224 nie wykazuje salda.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 w jednostce stuzy do rozliczen z urzedami skarbowymi z tytutu podatku dochodowego od 0séb
fizycznych oraz podatku od towarow i ustug (VAT).

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- przekazane zaliczki na podatek dochodowy od 0sob fizycznych oraz korekty powodujace zmniejszenie tych
zaliczek;

- naliczony podatek VAT podlegajacy odliczeniu od podatku naleznego lub podlegajacy zwrotowi przez urzad
skarbowy od zakupionych towaroéw i ushug;

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnos$ci:

- zarachowany podatek dochodowy od 0sob fizycznych od wynagrodzen z umow o prace, umoéw zlecenia, umow
o dzieto i innych swiadczen,

- nalezny podatek VAT w wysokos$ci wynikajacej z wystawionych faktur VAT i faktur korygujacych.

Podatek od towarow iustug VAT odprowadzony na rachunek urzedu skarbowego zmniejsza kwote
dochoddéw budzetowych urzedu ( w § klasyfikacji budzetowej, w ktorych wystepuje naleznos¢ gtowna).

Zaptata podatku z rachunku budzetu, jezeli dotyczy danego roku, jest ksiegowana w budzecie zapisem: Wn
222, Ma 133, aw ewidencji urzedu zapisami réwnolegtymi : Wn 130, Ma 222 ( zapis rownoznaczny
z otrzymaniem $rodkow na zaptate podatku) i zaptata podatku Wn 225, Ma 130 ( zmniejszenie dochodow
w pafagrafach klasyfikacji budzetowej) oraz techniczny zapi ujemny: Wn 130 ( wg podziatek klasyfikacji
budzetowej dochodow) Ma 130 ( wg podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow)

Ewidencja szczegoétowa do konta 225 umozliwia ustalenie stanu naleznos$ci i zobowigzan odrgbnie wedlug
kazdego z tytuléw rozrachunkow z budzetem.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci od budzetéw. Saldo Ma oznacza stan
zobowigzan.
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Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem.
Dhugoterminowy charakter naleznosci wynika z przepisow ustawy o rachunkowosci.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci dlugoterminowe naleznos$ci, w korespondencji
z kontem 840, a takze przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji
z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych
do kroétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegdlnych
nalezno$ci budzetowych.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229stuzy do ewidencji innych niz zbudzetami rozrachunkow publicznoprawnych,
a w szczegdlnosci do ewidencji rozrachunkéw z ZUS ztytulu ubezpieczenia emerytalnego, rentowego,
chorobowego, wypadkowego, zdrowotnego, sktadek

na Fundusz Pracy oraz zasitkow wyptacanych przez ZUS.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ zmniejszenie zobowigzan z tytulu przekazanych sktadek i korekt
oraz naleznosci z tytutu wyplaconych przez pracodawce $wiadczen z tytutu ubezpieczenia chorobowego,.

Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ zobowigzania z tytutu sktadek, otrzymane wptaty i korekty naleznosci.
Konto 229 moze wykazywac dwa salda Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Typowe zapisy Wn konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Lp. Tres¢ operacji K.onto
przeciwstawne
1.|Naliczone w listach plac zasitki pokrywane ze srodkow ZUS 231
2.| Przelew sktadek do ZUS pomniejszony o wyptacone zasitki 130
3. | Korekty zmniejszajgce naliczone sktadki placone przez :
a) pracownikow 231
b) pracodawce 405
Typowe zapisy Ma konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Lp. Tres¢ operacji przegfv’;);fzwne
1.| Potrgcenie w listach plac skiadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych placonych 231
przez pracownikow
2.|Naliczenie skiadek na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy ptaconych przez
pracodawce od wynagrodzen:
a) dziatalnosci operacyjnej 405
b) dziatalnosci finansowanej ze srodkow specjalnego przeznaczenia 851
3.1 Zwrot z ZUS nadptaconych sktadek 130,135
4. | Korekty zwiekszajgce kwoty naliczanych sktadek
a) ptaconych przez pracownikow 231
b) placonych przez pracodawce 405

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
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Konto 231 stluzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami urzedu oraz z osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen,
a w szczegdlnosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto,
umowy

agencyjnej. Konto 231 stuzy rowniez do rozliczen zasitkow pokrywanych ze srodkow ZUS.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:

- wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

- potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania urzedu z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma stan zobowigzan

z tytulu wynagrodzen.
Typowe zapisy Wn konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Lp. Tres¢ operacji przegfv’;l;(:lwne
1. | Wyplata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia:
a) z kasy 101
b) przelewem z rachunku biezgcego 130
2.| Potrgcenia w listach plac obcigzajqgce pracownika z tytutu:
a) zaliczki na podatek dochodowy od 0sob fizycznych 225
b) sktadek ZUS optacanych przez pracownika 229
¢) sktadek na dobrowolne ubezpieczenia osobowe 240
d) sktadek i sptat pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo-pozZyczkowej 240
e) sptat pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych 234
f) nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow 234
2) pozostalych zobowigzan pracownikow 240
3.| Obcigzenia pracownikow z tytutu nadptaconych wynagrodzen 404
Typowe zapisy Ma konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Lp. Tresé¢ operacji K.onto
przeciwstawne
1. |Naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto dotyczqgce :
a) dziatlalnosci operacyjnej 404
b) inwestycji 080
¢) funduszy specjalnych 851
d) sum na zlecenie 240
2.| Zasitki ze srodkow ZUS naliczone w listach ptac 229
3.| Zwrocone nadplaty wynagrodzen 101,130

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen izobowigzan wobec pracownikow z innych tytulow
niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:
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- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,

- naleznos$ci od pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostke §wiadczen odptatnych,

- naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych (w tym réwniez udzielonych
emerytom),

- naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkod,

- zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki ,

- rozliczone zaliczki i zwroty §rodkdéw pienieznych,

- wptywy naleznosci od pracownikow,

- wplywy pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych potraconych w listach ptac.

Ewidencja szczegotowa do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci, roszczen

i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutdéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan

zobowigzan wobec pracownikow.

Typowe zapisy Wn konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

L Tresé operacji Konto
- peraqy przeciwstawne
1.| Wyptacone pracownikom zaliczki izwrot pracownikom wydatkow poniesionych
. 101,130,135
za jednostke
2.| Naleznosci z tytutu niedoborow i szkod 401
3. | Naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych 101,135
4.1 Odsetki od pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych 851
Typowe zapisy Ma konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
x .. Konto
Lp. Tres¢ operacji praeciwstawne
1.| Wydatki wytozone przez pracownikow za jednostke 080, konta
zespotu 4,851
2.| Wptaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz wptaty dotyczqce innych naleznosci od 101.130.135
pracownikow T
3.\ Zaliczki i inne naleznosci od pracownikow potrgcone z list plac 231
4 Pozyczki z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych i odsetki od tych pozyczek 101135
‘| wplacone przez pracownikow i emerytow ’
5 Wphywy na rachunek zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych pozZyczek 135
"|i odsetek potrgconych z list ptac

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i1 zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych

ewidencja na kontach 201-234, a takze do rozliczen z tytutu niedoborow i szkod.

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ w szczegodlnosci:

- rozrachunki dotyczace sum depozytowych, m.in. takich jak: kaucje, wadia przetargowe, zabezpieczenia
nalezytego wykonania umow,
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- rozrachunki z tytulu sum potragconych pracownikom z list ptac, takich jak: sktadki i pozyczki z pracowniczej
kasy zapomogowo-pozyczkowej, ubezpieczenia osobowe, zajecia na mocy prawomocnych wyrokow sadowych
i innych tytutdw egzekucyjnych,

- rozliczenia niedoborow, szkod i nadwyzek,
- TOszczenia sporne,

- rozrachunki z tytulu sum na zlecenie, korekty ztytutu mylnych obcigzen iuznan rachunkéw bankowych
jednostki.

Na stronie Wn ksigguje si¢ nalezno$ci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma
powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznos$ci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 umozliwia ustalenie stanu rozrachunkow, roszczen
i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Typowe zapisy Wn konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

L Tresé operacji Konto
P- peraq przeciwstawne
1.|Zwrot otrzymanych wadiow przetargowych zabezpieczen nalezytego wykonania 139
umow
2.|Zatrzymane wadia przetargowe przekazane na rachunek biezgcy, w przypadkach 130
okreslonych w art.46 ust.5 prawa zamowien publicznych
3. Zwrot niewykorzystanych srodkow z sum na zlecenie 139
4.| Koszty bankowe dotyczgce innych rachunkow bankowych 139
5 Bledy wwyciggach bankowych iich korekty zmniejszajqce stan srodkow na 130.135.139
‘| rachunkach bankowych jednostek budzetowych T
6 Przekazane zgodnie z przeznaczeniem pozostate potrgcenia z list plac z rachunku 130
"\ jednostki
7.| Ujawnione niedobory i szkody:
a) gotowki 101
b) materiatow 310
c) podstawowych srodkow trwatych ( wartos¢ nieumorzona) 011
8. | Roszczenia sporne z tytutu naleznosci od pracownikow 231,234
9.1 Roszczenia sporne z tytutu rozliczen z kontrahentami 201,221
10.| Naleznosci z tytutu odszkodowan przyznanych przez ubezpieczyciela 760,770
Typowe zapisy Ma konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”
‘1 .. Konto
Lp. Tres¢ operacji proeciwstawne
1.| Wptata na rachunek bankowy wadiow przetargowych izabezpieczen nalezytego 139
wykonania umow
2.| Wphyw sum na zlecenie 139
3.| Oprocentowanie srodkow na rachunkach depozytowych i sum na zlecenie 139
4.|Bledy i ich korekty w wyciggach bankowych zwiekszajgce stan srodkow 130,135,139
Zobowiqzania z tytutu potrqcen dokonanych w listach plac z innych tytulow niz
5.|zaliczki na podatek dochodowy od osob fizycznych iskiadki ZUS obcigzajgce 231
pracownika
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Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia"

Konto stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kowty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto 290 w jednostce stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujagcych naleznosci, a na stronie
Ma zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw
aktualizujacych naleznosci.

Obecnie konto 290 nie stuzy do ewidencji odsetek od naleznosci przypisanych a niewplaconych.

Odpisy aktualizujace nalezno$ci ksiggowane sa na stronie MA konta 290 w korespondencji z kontem
761 jako pozostate koszty operacyjne.

Typowe zapisy Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

L Tresé¢ operacji Konto
D- peracy przeciwstawne
1.| Odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych

do wysokosci uprzednio dokonanych odpisow aktualizacyjnych

dotyczqcych naleznosci z tytutu.:

a) dochodow budzetowych 221

b) dochodow realizowanych przez samorzgdowe jednostki budzetowe w zwigzku 221

z realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzqdowej

c) pozyczek udzielonych z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych 234
2.|Zmniejszenie wartosci odpisow aktualizacyjnych ze wzgledu na

ustanie przyczyn uzasadniajgcych ich dokonanie dotyczgcych:

a) naleznosci z tytutu dochodow budzetowych 760

b) naleznosci z tytutu dochodow realizowanych przez samorzgdowe jednostki

budzietowe zadan zzakresu administracji rzgqdowej iinnych zadan zleconych 760

ustawami

¢) naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z zakladowego funduszu sSwiadczen 857

socjalnych

Typowe zapisy Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

x .. Konto

Lp. Tresé operacji przeciwstawne

1.1 Odpisy aktualizujgce watpliwe naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodow 761
budzetowych
2.1 Odpisy aktualizujgce wagtpliwe naleznosci z tytutu dochodow zwigzanych z realizacjg 761
zadan z zakresu administracji rzqdowej i innych zadan zleconych ustawami
3 Odpisy aktualizujgce wqtpliwe naleznosci z tytutu przychodow zaktadowego 857
| funduszu swiadczen socjalnych

Zespol 3 — ,,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 stuza do ewidencji zapaséw materiatow , towardw oraz rozliczenia zakupu materiatow,
towarow iustug . W urzedzie ewidencja na kontach zespolu 3 ma bardzo ograniczony zakres i dotyczy
ewidencji zwigzanych ze zmiang stanu zapasow materiatow.
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Konto 310 ,,Materialy”
Konto 310 shuzy do ustalania na dzien bilansowy stanu materiatéw odpisanych w koszty na dzien ich zakupu.

Na stronie Wn konta 310 ewidencjonuje si¢ zwigkszenie warto$ci stanu zapasu materiatdw, a na stronie
Ma jego zmniejszenia. Konto 310 moze wykazywac saldo strony Wn oznaczajace stan zapasow materiatow.

Zespol 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konto zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajow iich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia, poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych momencie ich powstania,
niezaleznie od terminu ich zaptaty.

Ewidencje szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego.
Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji srodkow trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych,
od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma — przeniesienie amortyzacji na
wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 400 ,,Amortyzacja”

L Tres¢ operacji Konto
P- peracy przeciwstawne
] Naliczone odpisy amortyzacyjne od umarzanych stopniowo Srodkow trwatych oraz 071
| wartosci niematerialnych i prawnych
Typowe zapisy strony Ma konta 400 ,,Amortyzacja”
i .. Konto
Lp. Tres¢ operacji praeciwstawne
] Przeksiegowanie na koniec roku kwoty odpisow amortyzacyjnych na wynik 860
"| finansowy

Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”
Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatéw i energii.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatéw i energii, a na stroniec Ma
konta 401 ujmuje si¢ zmniegjszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materialow i energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materialow i energii na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Lp. Tresé operacji K-onto
przeciwstawne
1.| Wartos¢ materiatow, odnoszonych bezposrednio po zakupie w koszty 201
2.| Zuzycie energii elektrycznej, wody 201
3 Jednorazowe umorzenie pozostatych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych 072
i prawnych finansowanych z wydatkow biezgcych
Typowe zapisy strony Ma konta 401 ,,Zuzycie materialow i energii”
Lp. Tres¢ operacji przegfv’z?lwne
7 Usktalony na dzien bilansowy stan materiatow odpisanych w koszty na dzien ich 370
zakupu
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.| Przeksiegowanie na koniec roku kosztow z tytutu zuzycia materiatow i energii

860

Konto 402 ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow ztytutu uslug obcych wykonywanych na rzecz dziatalno$ci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 402 ,,Ushugi obce”

L Tresé operacji Konto
P- peraq przeciwstawne
Zakup ustug odniesiony w ciezar kosztow rodzajowych ( ustugi: remontowe,
1. | transportowe, projektowe, sprzqtania, telekomunikacyjne, doradztwa, informatyczne,| 101,201, 234
bankowe oplaty manipulacyjne, wywozu smieci, ogltoszenia prasowe)
Typowe zapisy strony Ma konta 402 ,, Uslugi obce”
‘1 .. Konto
Lp. Tres¢é operacji praeciwstawne
1. | Korekty obnizajgce wartos¢ zakupionych ustug 201
2.| Przeksiegowanie na koniec roku poniesionych kosztow ustug obcych 860

Konto 403 ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytulu podatkéw akcyzowego, od nieruchomosci
od $rodkow transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze

optat notarialnej, skarbowej i administracyjne;.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdow, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztéw z tego tytulu na konto 860.

Typowe zapisy Wn konta 403 ,,Podatki i oplaty”

Lp. Tres¢ operacji K.onto
przeciwstawne
1. | Podatek od nieruchomosci 225
2.| Pozostate podatki i oplaty obcigzajqce koszty dziatalnosci operacyjnej 130,225
Typowe zapisy Ma konta 403 ,,Podatki i oplaty”

Lp. Tres¢ operacji przegfv’;i(;wne
1. | Zmniejszenie kosztow z tytutu podatkow i oplat 225
2.| Przeksiegowanie na koniec roku kosztow poniesionych z tytutu podatkow i oplat 860

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami
1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto,
umowy agencyjnej 1 innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto. Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow dziatalnosci podstawowe;j
z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Typowe zapisy Wn konta 404 ,,Wynagrodzenia”

Lp.

Tresé¢ operacji

Konto
przeciwstawne
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Wynagrodzenia brutto naliczone na listach plac na podstawie umow o prace, umow
.|zlecenia io dzielo, umow agencyjnych iinnych umow wynikajgcych z odrebnych 231
przepisow

Typowe zapisy Ma konta 404 ,,Wynagrodzenia”

L Tresé¢ operacji Konto
P- peracj przeciwstawne
1. | Zmniejszenie poniesionych kosztow dotyczgcych wynagrodzen 231
2.| Przeksiegowanie na koniec roku poniesionych kosztow wynagrodzen 860

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spolteczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalno$ci podstawowej z tytutu réznego rodzaju §wiadczen na
rzecz pracownikow i o0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i §wiadczen na rzecz
pracownikéw 1i0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto iinnych
umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen, a na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie tych kosztéw oraz
przeniesienie rocznej sumy kosztow na konto 860 ,,Wynik finansowy”

Typowe zapisy Wn konta 405”Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Tresé operacji Konto
peracy przeciwstawne
Obciqgzajgce pracodawce sktadki na rzecz Funduszu Ubezpieczen Spotecznych 229
"|i Funduszu Pracy
2.| Naliczone oplaty na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych 851
Typowe zapisy strony Ma konra 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”
. .. Konto
Lp. Tres¢é operacji praeciwstawne
1. | Zmniejszenie obcigzen na rzecz ZUS w zwigzku z refundacjg poniesionych wydatkow 229
5 Przeksiegowanie na koniec roku poniesionych kosztow z tytutu ubezpieczen i innych 860
| swiadczen

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja sie do ujecia
na kontach: 400—405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkdw za uzywanie samochodow
prywatnych pracownikoéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych iosobowych, odprawy ztytulu wypadkow przy pracy oraz innych kosztow
niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na
dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

Typowe zapisy Wn konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

L Tresé¢ operacji Konto
- v ! przeciwstawne
1.| Koszty delegacji krajowych i zagranicznych 101,130,234

2.|Pozostate koszty obcigzajgce koszty dziatalnosci operacyjnej (ubezpieczenia
majqtkowe, ryczalty za uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do celow|101,130,234,2
stuzbowych, ekwiwalenty dla pracownikow za zuzyta do celow stuzbowych odziez 40

robocza, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy, itp.)
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Typowe zapisy Ma konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

L Tres¢ operacji Konto
p- peracy przeciwstawne
1. | Zmniejszenie poniesionych pozostatych kosztow rodzajowych 234,240
2. | Przeksiegowanie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztow rodzajowych 860

Powiazanie kont zespolu 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow iich rozliczenie z klasyfikacja budzetowa
wydatkow / kosztow

Konto Rodzaj kosztow Paragrafy klasyfikacji budZetowej wydatkow

400 | Amortyzacja 472 — ,, Amortyzacja”

401 | Zuzycie materiatow i energii 421 — ,, Zakup materiatow i wyposazenia
422 — ,, Zakup srodkow zywnosci”
423 — ,, Zakup lekow, wyrobow medycznych i produktow
biobojczych”
426 — ,, Zakup energii”

402 | Ustugi obce 427 — ,, Zakup ustug remontowych”,
428 — ,, Zakup ustug zdrowotnych” (nie dotyczqce
pracownikow)
430 — ,, Zakup ustug pozostatych” z wyjqtkiem opltat za
podnoszenie kwalifikacji pracownikow,
435 — ,, Zakup ustug dostepu do sieci Internet”
436 — ,, Oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
swiadczonych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej”,
437 —,,Oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
swiadczonych w stacjonarnej publicznej sieci
telefonicznej”,
438 — ,, Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia”
439 — ,, Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz,
analiz i opinii”

403 | Podatki i optaty 285 —,, Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci
2% uzyskanych wplywow z podatku rolnego™’
414 —,, Wptaty na PFRON”,
440 — ,, Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki,
lokale i pomieszczenia garazowe”,
443 — ,,Rozne oplaty i sktadki” , poza ubezpieczeniami
majgtkowymi,
448 — ,, Podatek od nieruchomosci”,
450 — ,, Pozostate podatki na rzecz budzetow jednostek
samorzqdu terytorialnego”,
452 — ,, Oplaty na rzecz budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego”,
453 —,, Podatek od towarow i ustug (VAT),

404 | Wynagrodzenia 401 — ,, Wynagrodzenia osobowe pracownikow”,
404 — ,, Dodatkowe wynagrodzenie roczne”,
410 — ,, Wynagrodzenia operacyjno-prowizyjne”,
417 — ,, Wynagrodzenia bezosobowe”,

405 | Ubezpieczenia spoleczne i inne| 302 — ,, Wynagrodzenia osobowe niezliczone do

swiadczenia dla pracownikow wynagrodzen” w zakresie Swiadczen rzeczowych oraz

ekwiwalentow za te swiadczenia, wynikajqce z przepisow
dotyczgcych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz innych
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Swiadczen na rzecz pracownikow

411 — ,,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”,

412 — ,,Sktadki na Fundusz Pracy”,

428 — ,, Zakup ustug zdrowotnych”,

430 — ,, Zakup ustug pozostatych” w zakresie
podnoszenia kwalifikacji pracownikow,

444 — ,, Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen
socjalnych”,

470 — ,,Szkolenia pracownikow niebedgcych czlonkami
korpusu stuzby cywilnej”,

409 |Pozostate koszty rodzajowe 290 — ,, Wptaty gmin i powiatow na rzecz innych
jednostek samorzqdu terytorialnego oraz zwigzkow gmin
lub zwigzkow powiatow na dofinansowanie zadan
biezgcych”,

300 — ,, Wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy”,
302 — ,, Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen,
bez swiadczen rzeczowych oraz ekwiwalentow za te
Swiadczenia, wynikajgce z przepisow dotyczgcych
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz innych swiadczen na
rzecz pracownikow oraz Swiadczen na rzecz osob
trzecich”

303 — ,, Rozne wydatki na rzecz osob fizycznych”

w szczegolnosci: diety dla radnych jednostek samorzgdu
terytorialnego

304 — ,, Nagrody o charakterze szczegolnym niezliczone
do wynagrodzen”,

311 -, Swiadczenia spoleczne”,

324 — ,,Stypendia dla uczniow”,

326 — ,, Inne formy pomocy dla uczniow”,

441 — ,, Podroze stuzbowe krajowe”,

443 — ,,Rozne oplaty i skladki” — w zakresie ubezpieczen
majgtkowych.

Zespol 5 —Jednostka nie prowadzi kont zespolu 5
Zespol 6 — ,,Produkty”

Konta zespotu 6 ,,Produkty” stuzg do ewidencji produktow wytworzonych przez jednostki oraz kosztow
rozliczanych w czasie.

Konto 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640

Zespol 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji:

- przychodow 1 kosztow ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towaréw, przychoddéw i kosztow operacji
finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych;

- podatkow nieujetych na koncie 403;
- dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.
Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie¢ wedtug pozycji planu finansowego.

Konto 700 ,,Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia”
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Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktow (wyrobow gotowych i potfabrykatow oraz robot
i ustug) wlasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci finansowo wyodrebnionej wiasne;j
jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

W samorzadowych jednostkach budzetowych prowadzacych sprzedaz produktéow konto 700 stuzy
do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych z ta sprzedaza.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodoéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do ktorych zalicza sie podatki, sktadki,
oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorailnego oraz innych jednostek, nalezne
na podstawie odrgbnych ustaw lub umow migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, ana stronie Ma konta
720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.Na koncie 720 ujmowane sa odsetki za zwloke
w zaplacie nalezno$cipodatkowych oraz nalezne podatnikowi oprocentowanie za nieterminowy zwrot
nadpfat.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodow z tytutu
dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego. Prowadzona jest szczegoétowa ewidencja do
konta 221 "Naleznosci ztytutlu dochodow budzetowych" wedlug dhuznikow i podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdétowa prowadzona
jest wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy
ewidencj¢ szczegolowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych na strone Ma konta
860 ( Wn konta 720) Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

. Typowe zapisy strony Wn konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

L Tres¢ operacji Konto
P- peracy przeciwstawne
1. | Odpisy i zmniejszenia przychodow z tytutu dochodow budzetowych 221
5 Przeksiggowanie na koniec roku przychodow z tytutu dochodow budzetowych na 860
| wynik finansowy
Typowe zapisy strony Ma konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
L Tres¢ operacji Konto
P- peraq przeciwstawne
1.| Przypis przychodow z tytutu podatkow i optat pobieranych przez urzqd 221
2.| Nieprzypisane dochody wplacone na rachunek biezgcy lub do kasy 130,101

Konto 721 ,,Przychody urzedu z tytulu dochodoéw realizowanych w budzecie”

W urzedzie sa ksiggowane przychody z tytulu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego
nieujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych.

Przychodami urzedu z tego tytulu mogg by¢ wylacznie dochody budzetu, ktore mozna podzieli¢ na:
— dochody budzetu kasowo zrealizowane w danym roku budzetowym,

— dochody budzetu kasowo zrealizowane w poprzednim roku, ale zaliczane do dochodéw roku biezacego (czes§é
o$wiatowa subwencji ogoélnej idotacje celowe przekazane w grudniu roku poprzedniego za styczen roku
budzetowego),

—dochody budzetu kasowo zrealizowane w nastgpnym roku budzetowym, ale zaliczone do dochodow
wykonanych biezacego roku budzetowego (udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych i dochody
pobierane na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego przez urzgdy skarbowe przekazane w styczniu
nastepnego roku za biezacy rok budzetowy).
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Na stronie Wn konta 721 ujmuje si¢ przeniesienie na koniec roku przychodéw z tytulu dochodow budzetu
na konto 860.

Na stronie Ma konta 721 ujmuje si¢ roczne przeksiegowanie na podstawie ewidencji analitycznej
prowadzonej w budzecie do konta 901 przychodéw z tytutu dochodow budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 721 ,,Przychody urzedu z tytulu dochodéw realizowanych w budzecie”

L Tres¢ operacji Konto
P- perad przeciwstawne
Przeniesienie na koniec roku przychodow urzedu z tytutu dochodow budzetu
1. |realizowanych na podstawie ustawowych przepisow w formie wplat na rachunek 860

budzetu

Typowe zapisy strony Ma konta 721 ,,Przychody urzedu z tytulu dochodéw realizowanych w budzecie”

Konto

Lp. Tresé operacji .
P peracy przeciwstawne

Roczne przeksieggowanie na podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej
1.|w budzecie do kont 901 przychodow z tytutu dochodow realizowanych na podstawie 800
ustaw w formie wptat na rachunek budzetu

Konto 750 ,,Przychody finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczegdlnosci przychody
ze sprzedazy papierow warto$ciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych

pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierdw wartosciowych oraz odsetki za zwloke
w zaptacie naleznosci , dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 750 ma zapewni¢ wyodrebnienie przychodow finansowych
z tytutu udziatow w innych podmiotach gospodarczych , nalezne jednostce odsetki.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 750 ,,Przychody finansowe”

L Tresé operacji Konto
D peracy przeciwstawne
] Przeksiegowanie na koniec roku na wynik finansowy uzyskanych przychodow 860
"| finansowych
Typowe zapisy strony Ma konta 750 ,,Przychody finansowe”
i .. Konto
Lp. Tresé operacji praeciwstawne
1. | Przychody z tytutu sprzedazy udziatow i akcji 130,221
2.1 Odsetki od srodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych 130
Przypisane na koniec kwartatu odsetki za zwloke w zaptacie podatkowych
3. L . 221
i niepodatkowych naleznosci budzetowych

Konto 751 ,,Koszty finansowe”
Konto 751 shuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto§¢ sprzedanych udzialéw, akcji i papieréw
warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytdéw i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan
z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych
i papierow warto$ciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie,
odpisy aktualizujace warto$¢ naleznos$ci z tytutu operacji finansowych.
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Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych-naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 751 ,,Koszty finansowe”

L Tres¢ operacji Konto
P- perad przeciwstawne
1.| Wartos¢ sprzedanych akcji, udzialow i papierow wartosciowych 030
2.| Odsetki od obligacji 130
3.1 Odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek 130
4.|Odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan:
- z tytutu dostaw, robot i ustug 201
- z tytutu podatkow 225
5.1Odpisy aktualizujgce wartosc¢ naleznosci z tytutu operacji fiansnowych 290
Typowe zapisy strony Ma konta 751 ""Koszty finansowe"
L Tres¢ operacji Konto
P- perad przeciwstawne
1. | Przeksiggowanie na koniec roku na wynik finansowy poniesionych kosztow finansowych 860

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezpos$rednio z podstawowa dziatalno$cia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700,720,730,750.

W szczeg6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:
1) przychody ze sprzedazy materialdéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy s$rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych iprawnych oraz srodkow trwalych
w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania , otrzymane odzkodowania, kary, nieodplatnie otrzyamne, w tym
w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860,
w korespondenc;ji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

L Tresé operacji Konto
P- peracj przeciwstawne
1.| Przeniesienie na koniec roku na wynik finansowy pozostatych przychodow 860
operacyjnych
Typowe zapisy strony Ma konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”
‘1 .. Konto
Lp. Tresé operacji praeciwstawne
1.|Przychody ze sprzedazy materiatow, srodkow trwatych, wartosci niematerialnych 227
i prawnych i inwestycji
2.|Otrzymane Ilub nalezne odszkodowania, kary i grzywny oraz wczesniej odpisane| konta zespotu
naleznosci 1i2
3.1 Odpisanie przedawnionych zobowigzan konta zespotu
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4.| Otrzymane nieodptatnie lub w formie darowizn:
materiaty 310,
srodki pienigzne 101,130
srodki trwale o niskiej wartosci 013,020

Zmniejszenie wartosci odpisow aktualizacyjnych ze wzgledu na ustanie przyczyn
uzasadniajgcych ich dokonanie dotyczqcych naleznosci z tytutu dochodow
5. |budzetowych, w tym naleznosci z tytutu dochodow gromadzonych na wydzielonych 290
rachunkach bankowych oraz od naleznosci z tytutu realizowanych zadan z zakresu
administracji rzqgdowej i innych zadan zleconych ustawami

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg dziatalnoscia jednostki.
W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary, odpisane przedawnione, umorzone
1 nieSciggalne naleznos$ci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego
oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne,
w korespondenc;ji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

L Tres¢ operacji Konto
P perad przeciwstawne
1.| Wartos¢ w cenie zakupu lub w cenie nabycia sprzedanych materiatow 310,401
2.| Zaptacone lub naliczone kary, grzywny, odszkodowania oraz koszty postepowania| konta zespotu
spornego i egzekucyjnego 1i2
3.1 Odpisane, przedawnione lub umorzone naleznosci konta zespotu 2
4.| Wartos¢ darowizn i przekazanych nieodptatnie rzeczowych aktywow obrotowych 310

5. | Odpisy aktualizujgce watpliwe naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodow
budzetowych, w tym naleznosci z tytutu dochodow gromadzonych na wydzielonym

.o . ; 290
rachunku oraz z tytutu naleznosci zwigzanych z wykonywaniem zadan zleconych
z zakresu administracji rzgdowej i innych zadan zleconych ustawami
Typowe zapisy strony Ma konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”
‘ .. Konto
Lp. Tres¢ operacji praeciwstawne
1.| Przeksiegowanie na koniec roku na wynik finansowy pozostatych kosztow 860
operacyjnych

Konto 770 ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 sluzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalno$cig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczego6lnosci odszkodowania przyznane lub otrzymane dotyczace
zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiegowanych
zyskow nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na stron¢ Ma konta 860 (Wn konto 770).
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Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 770 ,,Zyski nadzwyczajne”

L Tres¢ operacji Konto
- peraqy przeciwstawne
1.| Przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych zyskow nadzwyczajnych na wynik 860
finansowy
Typowe zapisy strony Ma konta 770 ,,Zyski nadzwyczajne”
i x .. Konto
Lp. Tres¢ operacji proeciwstawne
1. | Przypis przyznanych odszkodowan dotyczgcych zdarzen losowych 240
2.| Wptata nieprzypisanych odszkodowan dotyczgcych zdarzen losowych 130

Konto 771 ,,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastgpujacych poza dziatalno$cia operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogoélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto 771).
Na koniec roku konto 771 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 771 ,,Straty nadzwyczajne”

L Tresé operacji Konto
P perac przeciwstawne
1. |Straty nadzwyczajne w aktywach obrotowych 101,310,401,240
2.| Koszty usuwania skutkow szkod losowych nieobjetych ubezpieczeniem 240

Typowe zapisy strony Wn konta 771 ,,Straty nadzwyczajne”

Konto

Lp. Tresé operacji .
P peraq przeciwstawne

1. | Przeksiggowanie na koniec roku poniesionych

strat nadzwyczajnych na wynik finansowy 860

Zesp6t 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Z ustawy o rachunkowosci ( art.3 ust.1 pkt 29) wynika, ze fundusz jednostki odpowiada wartoSciowo
aktywom netto, tj. aktywom pomniejszonym o zobowigzania .

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu na stronie Ma jego zwiekszenia.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- przeksiggowanie z konta 860 straty bilansowej roku ubiegtego;
- przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222,

- przeksiggowanie, pod datg ostatniego dnia roku obrotowego salda konta 810, bgdacego suma rozliczonych
dotacji przekazanych z rachunku biezacego urzgdu lub z rachunku budzetu,
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- wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu niepieni¢znego ( aportu)
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych w budowie;

- zmnigjszenie dotychczasowej wartosci bilansowej podstawowych $rodkow trwatych w wyniku aktualizacji ich
warto$ci.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

- przeksiegowanie pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223,

- rownowarto$¢ s$rodkow budzetowych wydatkowanych na optacenie kosztow zadan inwestycyjnych,
w korespondencji z kontem 810,

- warto$¢ nieodptatnie otrzymanych podstawowych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz $rodkow trwatych w budowie,

- zwigkszenie dotychczasowej wartosci bilansowej podstawowych $rodkow trwatych w wyniku aktualizacji ich
wartosci,

- przeksiggowanie na podstawie wewnetrznych sprawozdan lub informacji zrealizowanych wydatkéw objetych
planem wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 223 lub 225.

W przypadku dokonania operacji budzetowych polegajacych na wyptlatach $rodkéw zwigzanych
z wydatkami inwestycyjnymi stosuje si¢ zapis rownolegly Wn 810 Ma 800. Na koniec roku rownowartos$c¢
srodkéw wykorzystanych na wydatki inwestycyjne jest przeksiggowana zkonta 810 na zmniejszenie
funduszu  jednostki.  Srodki  wydatkowane na  inwestycje zwiekszaja  fundusz i w takim
samym stopniu zmniejszaja fundusz jednostki.

Przychody pochodzace ze zbycia srodkow trwalych i srodkow trwatych w budowie ujmowane sa na koncie
760 ,,Pozostale przychody operacyjne”, za§ warto$¢ sprzedanych $rodkow trwatych iinwestycji jest
odnoszona na zmniejszenie funduszu jednostki.

Ewidencja szczegdétowa zapewnia mozliwo$¢ ustalenia zwickszen izmniejszen funduszu jednostki,
wykazywanych w sprawozdaniu finasowym w zestawieniu zmian w funduszu jednostki

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800 ,,Fundusz jednostki”

L Tresé operacji Konto
- peraq przeciwstawne
1. | Przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego 860
5 Przeksiegowanie na podstawie sprawozdan Rb-27S zrealizowanych dochodow 227

" | budzetowych
Przeksiggowanie na podstawie sprawozdan jednostkowych Rb-277ZZ zrealizowanych
3.|dochodow z tytutu wykonywania zadan z zakresu administracji rzqdowej i innych 222
zadan zleconych ustawami
Przeksiggowanie na koniec roku rownowartosci przekazanych irozliczonych
4. . . 810
w danym roku budzetowym dotacji
5 Przeksiegowanie na koniec roku rownowartosci srodkow wydatkowanych 810
| na inwestycje jednostek budzetowych
6 Wartos¢ nieumorzona zlikwidowanych, sprzedanych lub nieodptatnie przekazanych 011
"| srodkow trwatych
7 Wyksiegowanie kosztow sprzedanych Ilub nieodplatnie przekazanych srodkow 080
"| trwatych w budowie
8 Zmniejszenie wartosci bilansowej srodkow trwalych w wyniku aktualizacji ich 011
| wartosci
9.| Nieumorzona wartos¢ srodkow trwalych oraz artosci niematerialnych i prawnych 011,020
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wniesionych w formia aportu do spolki w zamian za objecie udziatow
10.| Wyksiegowanie poniesionych kosztow na inwestycje bez efektu gospodarczego 080
Typowe zapisy strony Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”
L Tresé operacji Konto

- peraq przeciwstawne

1. | Przeksiegcowanie w roku nastepnym zysku bilansowego roku ubieglego 860
Przeksiegowanie na podstawie sprawozdan jednostkowych Rb-28S zrealizowanych

2. A . , 223
wydatkow objetych planem finansowym (pod datg konczgcg okres sprawozdawczy)

3. | Rownowartos¢ srodkow budzetowych wydatkowanych na finansowanie inwestycji 810
Przeksiggowanie srodkow wykorzystanych na realizacje planu  wydatkow

4.1 . . . , ; . 223 lub 225
niewygasajgcych na podstawie wewnetrznych sprawozdan lub informacji
Wartos¢ nieodptatnie otrzymanych srodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie

5. L . . 011,020,080
oraz wartosci niematerialnych i prawnych

6 Zwigkszenie dotychczasowej wartosci bilansowej podstawowych srodkow trwatych 011

| w wyniku aktualizacji ich wartosci
Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz S$rodkéw na
inwestycje”

Konto 810 w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego stuzy do ewidencji dotacji objetych planem
finansowym wydatkow urzedu, a w szczegolnosci:

- dotacji celowych przekazywanych innym jednostkom samorzadu terytorialnego na podstawie zawartych uméw ,

- dotacji celowych na cele publiczne zwigzane zrealizacjag zadan jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazywanych podmiotom niezaliczconym do sektora finanséw publicznych i niedziatajacych w celu
osiggnigcia zyskow,

- dotacji przedmiotowych przekazywanych innym podmiotom niz samorzadowe zaktady budzetowe, o ile odrebne
ustawy tak stanowig.

Na koncie 810 ujmuje si¢ takze rownowartos¢ srodkoéw budzetowych wykorzystanych na finansowanie
inwestycji. Ewidencja operacji stanowi dodatkowy zapis do wyptaty srodkow z rachunku budzetu lub urzedu.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) warto§¢ dotacji przekazanych z budzetu w cze¢sci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji
z kontem 224;

2) rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze S$rodkow budzetu na finansowanie
srodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkoéw trwaych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku , salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 810 ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow
europejskich oraz srodkéw na inwestycje”

Konto
Lp. Tresé operacji przeciwstawn
e
Rozliczone dotacje przekazane z rachunku biezgcego urzedu lub z rachunku budzetu
dla:
1.|la) innych jednostek samorzqdu terytorialnego, 224
b) podmiotow spoza sektora finansow publiczych, ktorym zlecono wykonanie zadan 224
wiasnych jednostki samorzqdu terytorialnego
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Rownowartos¢ wydatkow dokonanych ze srodkow budzetu na finansowanie: srodkow
2. (trwalych w budowie, zakupu srodkow trwalych oraz wartosci niematerilanych 800
i prawnych

Typowe zapisy strony Ma konta 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkow europejskich
oraz $Srodkow na inwestycje”

Konto
Lp. Tresé operacji przeciwstawn
e
1.| Przeksiegowanie w koncu roku rozliczonej sumy dotacji przekazanych w ciggu roku 800
Przeksiggowanie  w koncu  roku  rownowartosci  srodkow  budzetowych
2. . o g 800
wydatkowanych na finansowanie inwestycji objetych planem finansowym

Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢ przeksiggowanie w urzedach przychoddéw przyszlych okreséw
w wysokosci raty dlugoterminowych naleznosci budzetowych naleznej za dany rok do naleznos$ci
krotkoterminowych do przychodow z tytulu dochodéw budzetowych, w korespondencji z kontem 720.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwiekszenie rezerwy oraz powstanie i zwigkszenia rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw irozliczen migdzyokresowych
przychodow.

Typowe zapisy strony Wn konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawn
e

Przeksiegowanie ~ przychodow — przesztych ~ okresow  w wysokosci  raty
1. |dlugoterminowych naleznosci budzetowych naleznej za dany rok do naleznosci 720
krotkoterminowych do przychodow z tytutu dochodow budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw

Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawn
e
1. | Przypis diugotedrminowych naleznosci budzetowych 226

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym ujmuje si¢ na koncie
135 ,,Rachunki §rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

- stanu, zwigkszen izmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, zpodziatem wedlug zrodet
zwigkszen i kierunkow zmniejszen,

- wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychoddéw przez poszczegélne rodzaje dziatalno$ci
socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Id: AAE9185D-5D40-4A10-B9A3-9590B806753D. Ogloszony Strona 36




Typowe zapisy strony Wn konta 851 ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawn
e
] Przelew srodkow dla innych jednostek na realizacje wspolnych dziatan 135
"| finansowanych w ramach dziatalnosci socjalnej
Koszty zwigzane z prowadzong dziatalnoscig socjalna:
5 a) oplacone, 101,135
| b) ujete jako zobowigzania konta zespotu
2
3. | Doplaty do wypoczynku organizowanego przez pracownikow we wtasnym zakresie 101,135,234
Zmniejszenie funduszu z tytutu umorzenia pozyczek udzielonych i innych naleznosci
4. 234,240
funduszu
Typowe zapisy strony Ma konta 851 ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”
Konto
Lp. Tresé operacji przeciwstawn
e
] Naliczone i przekazane na wyodrebniony rachunek odpisy na zakladowy fundusz 135
‘| Swiadczen socjalnych
5 Naliczone w cigzar kosztow, ale nieprzekazane w obowigzujgcym terminie odpisy na 240
"\ zaktadowy fundusz swiadczen socjlanych
3.1 Odplatnosc pracownikow za Swiadczenia socjalne 234
4.1 Odsetki od srodkow zgromadzonych na rachunku funduszu swiadczen socjalnych 135
5. | Naliczone oprocentowanie od udzielonych pozyczek 234,240

Konto 860 ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403,404, 405 1 409;

2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow operacyjnych,
w korespondenc;ji z kontem 761;

3) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

4) wartos$ci sprzedanych materiatdw w cenie zakupu w korespondencji z kontem 760.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7;

2) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate¢ netto,
saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym, na konto 800.

Typowe zapisy strony Wn konta 860 ,,Wynik finansowy”

Konto
Lp. Tres¢ operacji przeciwstawn
e
] Przeksiegowanie w koncu roku obrotowego

‘la) poniesionych kosztow ujetych na kontach 400-405 i 409| konta 400-405
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b) kosztow operacji finansowych i 409
c) pozostatych kosztow operacyjnych 751
d) strat nadzwyczajnych 761
771
2.| Przeksiegowanie w nastepnym roku zysku netto za poprzedni rok 800
Typowe zapisy strony Ma konta 860 ,,Wynik finansowy”
o .. Konto
Lp. Tresé operacji praeciwstawne
1.| Przeksiegowanie w koncu roku obrotowego
a) podstawowych przychodow z tytutu dochodow budzetowych 720,721
b) przychodow finansowych 750
c) pozostatych przychodow operacyjnych 760
d) zyskow nadzwyczajnych 770
2.| Przeksiegowanie w nastepnym roku straty netto za poprzedni rok 800

Konta pozabilansowe
Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych. Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ wartosé¢
zrealizowanych wydatkow strukturalnych wg klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ wydatkow strukturalnych.
Konto 976 - ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Na stronie Wn konta 976 ujmowane sg nalezno$ci od innych jednostek organizacyjnych wedlug stanu na
koniec roku budzetowego, na stonie Ma - zobowigzania tych jednostek wg stanu na koniec roku budzetowego.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych urzedu.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych, wartos¢ planu
niewygasajagcych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym, warto$¢ niezrealizowanych i wygastych
planowanych wydatkéw . Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkoéw budzetowych.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych urzedu.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych
plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych, warto§¢ planu niewygasajacych wydatkow w czesci
niezrealizowanej lub wygaslej.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdétowosci planu finansowego niewygasajacych
wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 990 - "Plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym"
Konto 990 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkoéw budzetowych w uktadzie zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym
oraz jego zmiany.
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Na stronie Ma konta 990 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych w uktadzie
zadaniowym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego

Konto 990 nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 992 - "Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa"

Konto 992 shuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania wydatkow,
projektoéw i programéw z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajacyhc z w/w zapewnienia na konto 980.
Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym urzgdu oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji
w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:
- rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
- rownowarto$c zaangazowania wydatkéw budzetowych, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastepnego,

- rownowartos¢ wydatkéw niewygasajacych zrealizowanych w danym roku ze s$rodkéw zgromadzonych
na rachunku srodkoéw niewygasajacych.

Na stronie Ma ujmuje si¢:

- zaangazowanie bedace efektem uméw , decyzji 1 innych postanowien z lat poprzednich, ktore beda realizowane
i spowoduja konieczno$¢ dokonania wydatkow w roku biezacym,

- niesptacone zobowigzania z roku poprzedniego wymagajace dokonania wydatkéw w roku biezgcym,

- warto$¢ umow, decyzji i innych postanowien , ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
w roku biezacym,

- zwickszenie wartosci umow, ale tylko do wysoko$ci kwot przewidzianych na dany cel w planie finansowym
wydatkow,

- zakupy powodujace rdwnoczesne wystepowanie zaangazowania i wykonania wydatkow.

W ciggu roku konto 998 wykazuje saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
biezacego.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 998 jest prowadzona wg podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego,
z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow .

Na koniec roku kontu 998 nie wykazuje salda.
Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysziych lat
oraz niewygasajacyh wydatkow , ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sig:

- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy
roku biezacego,

- plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do 999 prowadzona jest wg podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych
lat przysztych .
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Zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych dotyczy umow , decyzji postanowien, ktore zostaty
zawarte na czas okreslony ( umowy te zawierane sg za zgoda organu stanowiacego), za$ ich warto$¢ zostata
okreslona kwotowo lub jest mozliwa do wyliczenia.
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