ZARZADZENIE NR 48/2015
WOJTA GMINY SWIERCZE

z dnia 31 sierpnia 2015 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy Swiercze

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2013 r., poz. 594,
zm. poz. 64511318 oraz z 2014 r. poz. 379 i 1072.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W Zatacznik Nr 1do zarzadzenia Nr 51/2013 Wéjta Gminy Swiercze z dnia 8 pazdziernika 2013 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Swiercze zmienionego zarzadzeniem Nr
68/2014 z dnia 28 listopada 2014 r., zarzadzeniem 76/2014 z dnia 30 grudnia 2014 r., zarzadzeniem 30/2015 z dnia
9 czerwca 2015 r., wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 11 ust. 1 lit. h otrzymuje brzmienie:
,h) sprzataczka - 1 etat;”;

2) rozdzial 7 otrzymuje brzmienie:
,,Rozdzial 7.

Organizacja przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg, wnioskow i petycji

§ 29. 1. Wojt przyjmuje w sprawach skarg, wnioskow 1 petycji w kazdy poniedziatek od godz. 9.00 do
godz. 11.00.

2. Skarbnik, sekretarz 1ikierownicy referatdow przyjmujag w sprawach skarg, wnioskdw i petycji
codziennie w godzinach pracy urzedu.

3. Informacja o dniach i godzinach przyje¢ w sprawach skarg, wnioskoéw i petycji jest umieszczona na
tablicy ogtoszen w budynku urz¢du oraz na stronie internetowej gminy.

4. Skargi i wnioski moga by¢ wnoszone pisemnie, drogg elektroniczng oraz ustnie do protokotu. Petycje
moga by¢ wnoszone pisemnie i droga elektroniczna.

5. Kwalifikowania spraw jako skarga, wniosek czy petycja dokonuje wojt, po zadekretowaniu przekazuje
pismo na stanowisko ds. organizacyjnych.

6. Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. organizacyjnych zapewnia wlasciwa informacj¢ o dniach
i godzinach przyje¢ w sprawie skarg, wnioskow i petycji, prowadzi rejestr skarg i wnioskoOw oraz rejestr
petycji, prowadzi postgpowanie wyjasniajagce, przygotowuje projekt odpowiedzi i przedktada do
zatwierdzenia wojtowi.

7. Postgpowanie wyjasniajace prowadzone jest przy udziale wtasciwych komorek organizacyjnych.
8. Odpowiedz na skarge, wniosek, petycje podpisuje wojt.

9. Kopie skarg i wnioskow i petycji rejestruje si¢ w rejestrze skarg i wnioskow oraz rejestrze petycji. Do
rejestrow wpisuje sie wszystkie skargi, wnioski oraz petycje kierowane pod adresem urzedu, bez wzgledu na
formg¢ ztozenia.

10. W przypadku stwierdzenia zasadno$ci skargi na bezczynno$¢ organu, odmowe wszczecia
postepowania lub w stosunku do postgpowania zakonczonego decyzja ostateczna, przekazuje si¢ na
wlasciwe merytorycznie stanowisko uwierzytelniong kopi¢ skargi ikopie udzielonej przez wojta
odpowiedzi.

11. Koordynacja realizacji zadan w zakresie rozpatrywania i zalatwiania skarg, wnioskow i petycji
kierowanych do rady oraz prowadzeniem rejestru skarg i wnioskow oraz petycji zajmuje si¢ pracownik do
spraw organizacyjnych.”.
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§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z wyjatkiem pkt 2, ktory wchodzi w Zycie z dniem 6
wrzesnia 2015 r.

W6jt Gminy Swiercze

Adam Misiewicz
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