ZARZADZENIE NR 10/2018
WOJTA GMINY SWIERCZE

z dnia 16 marca 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Swiercze

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2017r.,
poz. 1875, zm. poz. 2232 oraz z 2018 r. poz. 130.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Zafgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 51/2013 Wéjta Gminy Swiercze z dnia 8 pazdziernika 2013 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Swiercze zmienionego zarzadzeniem
Nr 68/2014 zdnia 28 listopada 2014 r., zarzgdzeniem 76/2014 zdnia 30 grudnia 2014 r., zarzadzeniem
Nr30/2015 zdnia 9 czerwca 2015r., zarzadzeniem 48/2015 zdnia 31 sierpnia 2015r., zarzadzeniem
Nr 59/2015 z dnia 28 pazdziernika 2015 r., zarzadzeniem Nr 73/2015 z dnia 11 grudnia 2015 r., zarzadzeniem
Nr 6/2016 zdnia 23 lutego 2016r., zarzadzeniem Nr36/2016 zdnia 1 sierpnia 2016r., zarzadzeniem
Nr45/2016 zdnia 19 wrzesnia 2016 r., zarzadzeniem Nr 80/2016 zdnia 30 grudnia 2016 r., zarzadzeniem
Nr 56/2017 z dnia 6 grudnia 2017 r., wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 11 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,,§ 11. 1. W strukturze organizacyjnej urzedu wyodrebnia sie:
1) Kierownictwo urzedu:
a) wajt,
b) sekretarz (SG),
c) skarbnik (FN),
2) referaty i samodzielne stanowiska pracy:
a) Urzad Stanu Cywilnego (USC);
- Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego - 1/2 etat,
- stanowisko ds. obrony cywilnej, spraw obronnych i ewidencji ludnoéci - 1 etat,
- stanowisko ds. organizacyjnych - 1/2 etatu;
b) Referat Finansowy (FN),
- Kierownik Referatu Finansowego - Gléwny Ksiegowy - 1 etat,
- stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej i plac - 1 etat,
- stanowisko ds. wymiaru podatkéw i plac - 1 etat,
- stanowisko ds. wymiaru pgdatkc')w - 1 etat,
- stanowisko ds. rozliczen finansowych - 1 etat,
- stanowisko ds. finansowych - kasjer - 1 etat,
- stanowisko ds. ksiggowosci podatkowe;j - 1 etat,”
c) samodzielne stanowisko ds. gospodarki mieniem i dziatalnosci gospodarczej (IRiOS),
d) samodzielne stanowisko ds. ochrony srodowiska (IRiOS) ,
e) samodzielne stanowisko ds. infrastruktury i zaméwier publicznych (IRiOS),
f) samodzielne stanowisko ds. gospodarki przestrzennej (GP),
g) samodzielne stanowisko ds. organizacyjnych (OR) - 1 etat,
h) samodzielne stanowisko pracy - informatyk (IN) - I etat,
i) kierowca autobusu szkolnego -1 etat,

J) opiekun uczniéw dojezdzajacych do szkot — V; etatu,
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k) sprzataczka - 1 etat,
1) kierowca - operator rowniarki - 1 etat.”
2) § 17 otrzymuje brzmienie:
»§ 17. 1. Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska ds. gospodarki mieniem i dzialalnosci
gospodarczej nalezy:

- wykonywanie zadan z zakresu ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
- prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowane;j,
- prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na sprzedaz alkoholu,

- prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarowaniem mieniem komunalnym Gminy, w tym
prowadzenie spraw zwigzanych zobrotem nieruchomosciami stanowigcymi wilasnosé
Gminy tj. sprzedazg, zamiang, zrzeczeniem sig, oddaniem w uzytkowanie wieczyste,
wynajem, dzierzawe, uzyczenie, oddaniem w trwaly zarzad, obcigzeniem ograniczonymi
prawami rzeczowymi, przekazywaniem w formie darowizny, tworzeniem gminnego zasobu
nieruchomosci i gospodarowanie nim, ujawnianie w ksiggach wieczystych zmian
wynikajacych z obrotu nieruchomosciami,

- wyrazanie opinii i dokonywanie uzgodnien w zakresie prawa gérniczego i geologicznego,
- prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa, fowiectwa, lesnictwa, weterynarii,

- prowadzenie spraw zwigzanych ze spisem rolnym,

- prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem podziatéw geodezyjnych,

- prowadzenie spraw zwigzanych z rozgraniczaniem nieruchomosci,

- prowadzenie spraw zwigzanych z wydzielaniem dziatek pod drogi i inwestycje gminne,

- prowadzenie spraw zwigzanych zpodzialem nieruchomosci nalezacych do gminnego
zasobu,

- prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem azbestu i wyrobéw zawierajacych azbest,
- prowadzenie gminnej ewidencji zabytkdw, )
- prowadzenie ewidencji obiektéw hotelarskich.
2. Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska ds. ochrony §rodowiska nalezy:
1) prowadzenie catoksztaltu zagadnien dotyczacych ochrony srodowiska w tym:

- sprawy z zakresu objetego ustawg o ochronie srodowiska, ochronie przyrody, ochronie
zwierzat, ochronie gruntéw rolnych i lesnych, gospodarowanie drzewostanem, ochrony
zt6éz surowcow mineralnych, ochrony przed zanieczyszczeniami w zakresie ustalonym
ustawami;

2) prowadzenie catoksztattu zagadnien zwigzanych z gospodarka wodna iregulacja stosunkéw
wodnych;

3) sporzadzanie sprawozdan z zakresu gospodarki odpadami;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka komunalng, w tym nadzor nad odpadami ciektymi,
utrzymaniem zieleni, wydawanie zezwolen na odbior nieczystosci ptynnych.

3. Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska ds. infrastruktury i zaméwien publicznych
nalezy:
- realizacja ustawy o zamdwieniach publicznych,
- prowadzenie spraw w zakresie budowy, modernizacji, utrzymania drég gminnych, w tym

prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem aktualnych i w nalezytym stanie znakéw
drogowych na drogach gminnych i przejazdach kolejowych,
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- wspoldziatanie zorganami policji iinnymi organizacjami w zakresie utrzymania
bezpieczenstwa w ruchu drogowym, wprowadzanie ograniczen badz zamykanie drog dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdéw,

- prowadzenie okresowych kontroli stanu drég oraz nadzér nad utrzymaniem nawierzchni
chodnikéw i drég gminnych,

- koordynowanie akeji ,,Zima™ oraz sprawowanie nadzoru nad jej nalezytym wykonaniem,

-nadzor irealizacja zadaf w zakresie budowy, remontu budynkéw i lokali bedacych
w zasobie Gminy,

- przygotowanie projektow uméw na realizacje zadar inwestycyjno-remontowych,
- biezgca kontrola realizacji zawartych uméw w zakresie inwestycji i remontdw,

- prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskiwaniem zgéd wiascicieli lub uzytkownikéw
nieruchomosci przy budowie urzadzen infrastruktury komunalnej,

- sporzadzanie sprawozdan z zakresu inwestycji i remontéw,

- prowadzenie spraw wynikajacych z przepiséw przeciwpozarowych oraz czuwanie nad
odpowiednim zabezpieczeniem przeciwpozarowym nieruchomosci stanowigcych wiasnosé
Gminy,

- prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem nieodplatnej kontrolowanej pracy na cele
spoteczne.

4. Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska ds. gospodarki przestrzennej nalezy:
1) Z zakresu planowania przestrzennego:

- wspélpraca w opracowaniu studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gminy oraz miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

- wydawanie ~ wypiséw  iwyryséw  z miejscowego  planu zagospodarowania
przestrzennego i studium,

- wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz ustalania
lokalizacji celu publicznego,

- prowadzenie rejestrow wydanych decyzji,
- analiza zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja ustawy prawo energetyczne, opracowywanie planéw
zaopatrzenia w energi¢ elektryczng, cieplo i paliwa gazowe oraz gospodarki niskoemisyjnej;

3) prowadzenie ksigzek obiektéw budowlanych, okresowych kontroli;
4) nadzo6r nad funkcjonowaniem oswietlenia ulicznego w zakresie konserwacji i zglaszania awarii;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z lokalizowaniem w pasie drég gminnych obiektéw 1 urzadzen
obcych w tym naliczanie opfat;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem nazw ulicom i nadawaniem numeracji porzadkowej
budynkéw.”;

7) zmienia si¢ zatacznik do regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Swiercze zgodnie z zalgcznikiem do
niniejszego zarzgdzenia.
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§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca od dnia 20 marca 2018 r.

AN
Wojt Gminy Swiercze

Adam Misiewicz
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 10/2018
z dnia 16 marca 2018 r.

Struktura Organizacyjna Urzedu Gminy Swiercze

Wéjt Gminy

Sekretarz Gminy Skarbnik Gminy

Stanowisko ds. gospodarki mieniem i dziatalnosci gospodarcze;j

Stanowisko ds. ochrony $rodowiska

Stanowisko ds. infrastruktury i zam6wien publicznych

Stanowisko ds. gospodarki przestrzennej

Referat Finansowy

[ |

. Kierownik Referatu Finansowego (Gtéwny Ksiegowy)

Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej i plac

Stanowisko ds. wymiaru podatkow

Stanowisko ds. rozliczen finansowych

Stanowisko ds. finansowych - Kasjer

Stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej

Urzad Stanu Cywilnego

-

Kierownik USC/stanowisko ds.organizacyjnych

l—- Stanowisko ds. obrony cywilnej spraw obronnych i ewidencji ludnosci

Stanowisko ds. organizacyjnych

Stanowisko -informatyk

Pion Ochrony

L

Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych

Inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego

Kierownik Kancelarii Materiatéw Niejawnych

Pelnomocnik ds. profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych

Kierowca — operator rowniarki

Kierowca autobusu szkolnego

|

-\ Opiekun dzieci i mlodziezy (w czasie przewozu do i ze szkoly)
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