ZARZADZENIE NR 17/2020
WOJTA GMINY SWIERCZE

z dnia 30 marca 2020 r.

W sprawie zmiany czasu pracy i obslugi interesantéw Urzedu Gminy Swiercze w okresie stanu epidemii
choroby zakaznej Covid - 19

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2019r. poz. 506,
1309, 1571, 1696 1815) oraz § 10 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020r. w sprawie
ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z2020r. poz. 491, 5221i531)
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. I. W zwigzku ze stanem epidemii choroby zakaznej Covid — 19 wywolywanej wirusem SARS-CoV-2
i konieczno$cig przeciwdziatania mozliwosci rozprzestrzeniania si¢ choroby, majac na uwadze zapewnienie
cigglosci pracy urzedu, z dniem 30 marca 2020 r. wprowadza sie nastepujace zmiany czasu pracy Urzedu
Gminy Swiercze:

1) Urzad Gminy pracuje od poniedzialku do pigtku w godzinach 8.00 — 15.00;

2) dla pracownikéw Urzedu Gminy ustala si¢ indywidualny harmonogramy pracy.
2. Punkt Selektywnej Zbiérki Odpadéw w Swierczach zostaje zamkniety do odwolania.
§ 2. 1. Wylgcza sig¢ bezposrednia obstuge interesantéw w budynku Urzedu Gminy.

2. Interesantom zapewniony zostaje kontakt telefoniczny, mailowy lub za pomoca innych srodkéw
komunikacji elektroniczne;j.

3. W sprawach wymagajacych osobistej wizyty w urzedzie jej zalatwienie bedzie mozliwe wytacznie po
wezesniejszym uméwieniu terminu wizyty, wylacznie w przedsionku budynku.

4. Wykaz numeréw telefonéw do kontaktu iadreséw skrzynek elektronicznych, stanowi zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Przyjmowanie i zalatwianie skarg i wnioskéw przez Wojta Gminy i Przewodniczacego Rady Gminy
odbywa si¢ wylgcznie telefonicznie, pisemnie lub srodkami komunikacji elektroniczne;.

§ 4. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy do zapoznania sie ztrescig zarzadzenia i do
bezwzglednego stosowania si¢ do zapisdéw zarzadzenia.

§ S. Nadzor nad realizacjg postanowien zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 6. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwolania.

2. Zarzgdzenie podlega ogloszeniu, na stronie internetowej gminy, w Biuletynie Informacji Publicznej
i przez wywieszenie w siedzibie Urzgdu Gminy oraz w Punkcie Selektywnej Zbidrki Odpadéw w Swierczach.

Wojt Gmin l S\jﬁze

Adam Misiewicz
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 17/2020
Wojta Gminy Swiercze

z dnia 30 marca 2020 r.

Wykaz numerdw telefon6w i adreséw skrzynek elektronicznych - Urzad Gminy Swiercze

Adres Biura Podawczego Urzedu Gminy Swiercze:

- Elektroniczna skrzynka podawcza (EPUAP): /UGSwiercze/skrytka

- Wrota Mazowsza: http://www.wrotamazowsza.pl/

- e-mail w sprawach ogolnych i interwencyjnych: gmina@swiercze.pl
Telefony stacjonarne: (23) 691 60 45 lub (23) 691 60 12
Telefony komaérkowe:

- Urzad Gminy - 504 232 687

- Wéjt Gminy - 504 232 688

- w sprawach drdg i inwestycji - 512 363 941

Wajt :1/\\78 Viercze

Adam Misiewicz
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