ZARZADZENIE NR 26/2014
WOJTA GMINY SWIERCZE

z dnia 11 czerwca 2014 r.

w sprawie ustalenia zasad prowadzenia rachunkowosci i zakladowego planu kont dla projektu "Budowa
kanalizacji sanitarnej w Swierczach od ul. Kolejowej do ul. Wiejskiej z przejsciem pod torami"
realizowanego w ramach dzialania "Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej" objetego PROW
na lata 2007-2013

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. 2013 r., poz.
330 zp6zn. zm.) iszczegblnych zasad zawartych w art. 40 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz.U. 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finans6w z dnia 5 lipca 2010r.
w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego , jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafstwowych
funduszy celowych oraz panistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (tj. Dz.U. 2013, poz. 289) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Dla projektu "Budowa kanalizacji sanitarnej w Swierczach od ul. Kolejowej do ul. Wiejskiej z przejsciem
pod torami" realizowanego w ramach dziatania "Podstawowe ushugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej" objetego
PROW na lata 2007-2013 wprowadza si¢ zasady polityki rachunkowosci obejmujace : zakladowy plan kont,
zasady ( polityke) rachunkowosci oraz instrukcje sporzadzania , obiegu, plan kontroli iarchiwizowania
dokument6éw finansowo-ksiggowych zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 26/2014
Wéjta Gminy Swiercze
z dnia 11 czerwca 2014 r.

Zakladowy Plan Kont dla projektu "Budowa kanalizacji sanitarnej w Swierczach od ul.Kolejowej
do ul.Wesolej z przejsciem pod torami'

Konta organu:
1. Konta bilansowe:
133 - Rachunek budzetu
analityka 133-21 - projekt
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
analityka 223 - 7 - 8 - projekt
240 - pozostale rozrachunki
260 - Zobowigzania finansowe

analityka 260-5 zobowigzania finansowe ztytulu pozyczki na wyprzedzajace finansowanie dziataf
finansowanych ze srodkéw pochodzacych z budzetu UE

901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
2. Konta pozabilansowe :
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
Konta jednostki - Urzgdu Gminy
1. Konat bilansowe :
011 - Srodki trwate
analityka 011 - 1, 011-2 zgodnie z klasyfikacjg srodkéw trwatych
080 - Inwestycje ( srodki trwate w budowie)
analityka 080/X/XX
X - nr analityczny
XX - rodzaj kosztow:
1 koszty kwalifikowalne projektu, finansowane ze $rodkéw UE (,,8”),
2/1 koszty kwalifikowalne projektu , finansowane ze srodkéw wiasnych ("9"),
2/2koszty niekwalifikowalne projektu - podatek VAT - finansowany ze $rodkéw wiasnych ("9")
130 - Rachunek biezacy jednostki
analityka 130 - 3 rachunek biezacy Bank Gospodarstwa Krajowego - udziat wiasny
130 - 2 rachunek biezacy - Bank Gospodarstwa Krajowego - udziat finansowany pozyczka
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

201/X - numer analityczny kontrahenta
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223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

240 - Pozostate rozrachunki

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacja budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe :

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Zasady funkcjonowania kont obowiazuja zgodnie z zasadami okre$lonymi w Rozporzadzeniu Ministra Finansow
zdnia 5lipca 2010r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego , jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej ( tj. Dz.U. 2013 poz. 289)

Konta analityczne zaktadane sa w miar¢ potrzeb.

Dla oznaczania dowodéw ksiggowych wyodrebniono symbol dokumentu "t" oraz kod ksiggowy PPT.
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Zasady (polityka) rachunkowos$ci oraz instrukcja sporzadzania obiegu, kontroli iarchi’wizowania
dokumentéw finansowo-ksiegowych dla projektu : "Budowa kanalizacji sanitarmej w Swierczach
od ul. Kolejowej do ul. Wiejskiej z przejsciem pod torami" realizowanego w ramach dzialania
"Podstawowe ushugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej" objetego PROW na lata 2007-2013

Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych sa identyczne jak dla ksiag prowadzonych dla jednostki. Ksiggi
rachunkowe prowadzone sa komputerowo wg programu firmy INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek
w siedzibie Urz¢du Gminy Swiercze.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, okresem sprawozdawczym odpowiednio miesigc, kwartal, rok.
Zostaje wprowadzona odrebna ewidencja ksiggowa w obszarze ksiag rachunkowych realizowanego projektu.
Dla oznaczenia dowodéw ksiegowych wyodrebniono symbol dokumentu "t,, oraz kod ksiggowy PPT.

W przypadku finansowania realizowanego projektu pozyczka na wyprzedzajace finansowanie dziatan
finansowanych ze $rodkéw pochodzacych zbudzetu Unii Europejskiej zaciggnigta w Banku Gospodarstwa
Krajowego, wyodrebnione zostang dwa rachunki bankowe dla udzialu wiasnego iudzialu finansowanego

pozyczka.

Opis dowodu ksiggowego dokumentujacego poniesienie wydatku na podstawie umowy zawartej z Samorzadem
Wojewédztwa Mazowieckiego w ramach PROW 2007-2013 bedzie zawierat dodatkowe zapisy dotyczace:

- nazwy projektu, programu,

- nUmeru UMoOwy O przyznanie pomocy,

- wskazania kosztéw catkowitych, kosztéw kwalifikowalnych i kosztéw niekwalifikowalnych,
- szczegblowego opisu przyjetego trybu wykonania zamdéwienia publicznego.

Osoba uprawniong do potwierdzania dokumentéw za zgodno$¢ zoryginatem jest Wojt Gminy. Osoby
uprawnione do sprawdzania dokumentéw pod wzgledem:

- merytorycznym - Wojt,

- formalnym i rachunkowym - Kierownik Referatu Finansowego, Skarbnik,

- zgodnosci z planem finansowym, zawartymi umowami - Kierownik Referatu Finansowego, Skarbnik,

- zgodnoéci z prawem zam6wien publicznych - Inspektor ds inwestycji gminnych i zaméwien publicznych, Wojt.

Kosztorysy i faktury ( inwestycyjne) powinny zawiera¢ podpis Inspektora nadzoru jako dowdd ich sprawdzenia
i prawidtowosci.

Wszelkie decyzje zwigzane z wykonywaniem dyspozycji pienigznych powinny zmierza¢ do stosowania obrotu
bezgotowkowego.

Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektu w okresie jego realizacji przechowywane beda w odrgbnym
odpowiednio opisanym segregatorze ( z podaniem tytutu projektu) w Referacie Finansowym ( umowy, faktury,
polecenia przelewu, wyciag, protokoty odbioru, OT, PT).

W Referacie Finansowym dokumenty bedg przechowywane do dnia uptywu 5-ciu lat od dnia przyznania pomocy.

Po tym okresie dokumentacja finansowa projektu jako akta kompletne - ostatecznie zalatwione, w teczkach
opisanych zoznaczeniem kategorii archiwalnej na podstawie spisu zdawczo-odbiorczego moga by¢ oddane
do archiwum.

Za prawidlowo$é, kompletnos¢ dokumentacji zwigzanej z przeprowadzeniem zamdwienia publicznego
odpowiada Inspektor ds. inwestycji gminnych i zaméwien publicznych.

Adam Misiewicz
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