WIELOLETNI PLAN DZIAEAN DOSTOSOWAWCZYCH OBIEKT I FUNKCJONUJACE W URZEDZIE GMINY SWIERCZE
SYSTEMY DO WARUNKOW DOSTEPNOSCI

Lp. miejsca?bZlT(?;flT(rl]JI/eobiektu Zakres dostepnosci — Stan Zalecenia do wdrozenia i/lub wnioski
poddanego audytowi dzialanie (z opisem niezgodnosci) z konsultacji z podaniem terminow
DOSTEPNOSC ARCHITEKTONICZNA
Drogi dojazdowe do
obiektu powinny by¢é w
techn?:zbn?rl;ln it?)rlllzeejécia Niezbedne jest monitorowanie min.
dla pieszycl; w ciagach raz-dorroku przeglqd z.ewne;trznych
komunikacyjnych dosé cll(qgovdv komunikacyjnych przez
do urzedu powinny by¢é W ciggach komunikacyjnych T?\CI)V; %)/EZE)C\)LZ ﬁ(s).\/\(/le(zgs(sec?gligskih
Zewnetrzne drogi oznakowane, posiada¢ do$¢ do urzedu wymagania urzedu, gdzie zostana wdrozone
1 komunikacyjne w tym wymagana sygnalizacje. dotyczgce przejs¢ przez jednie nowocze,sne zasady uniwersalnego
" | chodniki i przejscia dla Zejscia/wejscia na zostaly zrealizowane przez . . . :
pieszych. jezdni¢/chodnik powinny | zarzadce drogi i administratora p1‘;J:;‘;‘;“(’;‘;Laazfts(::;:g‘gf;ii?la
I:;S:ﬁﬁaz svcv iygllianszzze;l;le obiektu. potrzebami. Po oddaniu nowego
zgply tkam.i budynku urzedu do uzytkowania
zabezpieczajacymi przed niezbednym de zie v&.'ykonal.lie .
poslizgiem W audytu dost¢pnosci architektoniczne;j.
kontrastowej
kolorystyce.
Parkingi zewnetrzne Ze wzgledu na stan ciagu drogi DW
powinny zosta¢ W ciagi drogi DW 620 _620 nie ma l_noil_ivs_foéci wy(_lzielenia
_ wyznaczone W bezposrednim sasiedztwie I 0znakowania miejsc parkingowych
Parkingi zewnetrzne I oznakowane miejsca urzedu nie ma wydzielonych dla osob wymagajacych szczegolnego
2. w bezposrednim parkingowe wsparcia.

sasiedztwie urzedu.

w bezposrednim
sasiedztwie urzedu dla
os0b wymagajacych
szczegolnego wsparcia.

miejsc parkingowych dla osob
wymagajacych szczegoélnego

wsparcia.

Trwa budowa nowego obiektu
urzedu, gdzie zostana wdrozone
nowoczesne zasady uniwersalnego
projektowania, ktore uwzglednia
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prawa osob ze szczegdélnymi
potrzebami. Po oddaniu nowego
budynku urzedu do uzytkowania
niezbednym bedzie wykonanie
audytu dostepnosci architektonicznej.

Os$wietlenie na drogach
dojazdowych i dojsciach
do obiektu urzedu.

Oswietlenie na drogach
i chodnikach
prowadzacych do
obiektu urzedu powinno
by¢ rozmieszczone
réwnomiernie zgodnie
Z normami
pozywajacymi uzyskaé
efekt bezpieczenstwa,
kontrastu
I rozmieszczenia

przestrzennego obiektow.

Oswietlenie na drogach i ciagach
doj$¢ do obiektu urzedu spelnia
wymagania norm.

Niezbedne jest monitorowanie min.
raz do roku przeglad zewnetrznych
ciaggow komunikacyjnych przez staly
zespol ds. dostepnosci.

Trwa budowa nowego obiektu
urzedu, gdzie zostang wdrozone
nowoczesne zasady uniwersalnego
projektowania, ktore uwzglednia
prawa osob ze szczegllnymi
potrzebami. Po oddaniu nowego
budynku urzedu do uzytkowania
niezbednym bedzie wykonanie
audytu dostepnosci architektonicznej.

Wewngetrzne drogi
komunikacyjne w tym
chodniki.

Drogi komunikacyjne
w tym chodniki powinny
by¢ pozbawione barier
architektonicznych,
aw przypadku ich
wystepowania powinny
by¢ te bariery
oznakowane i wdrozone
powinny by¢ dzialania
alternatywne.

Drogi komunikacyjne i chodniki
na terenie urzedu sa w dobrym
stanie technicznym. Wejscie do
budynku urzedu posiada bariere
architektoniczna w postaci
jednego wysokiego progu.

Wdrozono dzialania zastepcze
polegajace na zalatwieniu sprawy
przy samochodzie lub w miegjscu
zamieszkania klienta urzedu. Dla
0sob, ktore muszg wejs¢ do budynku
urzedu wyznaczono asystentow osoby
wymagajacej szczegolnego wsparcia,
ktorych sie przywoluje za pomocg
kontaktu telefonicznego. Trwa
budowa nowego obiektu urzedu,
gdzie zostana wdrozone nowoczesne
zasady uniwersalnego projektowania,
ktore uwzglednia prawa osob ze
szczeg6lnymi potrzebami. Po oddaniu
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nowego budynku urzedu do
uzytkowania niezb¢dnym bedzie
wykonanie audytu dostepnosci
architektonicznej.

Wewnetrzne parkingi

Na terenie urzedu
miejsca parkingowe
powinny by¢ wydzielone
i 0znakowane.

Na terenie urzedu
powinno by¢ min. jedno
miejsce parkingowe
wydzielone, oznakowane
ze znakiem drogowym

Na terenie wewnetrznym urzedu
nie ma min. jednego miejsca

Zaplanowac i oznakowac¢ miejsce
parkingowe dla osoby ze
szczegllnymi potrzebami. Wdrozy¢
skuteczne komunikowanie z
asystentem osoby wymagajacej
szczegolnego wsparcia tak by mozliwe
bylo zalatwienia spraw przy jego
pomocy na zewnatrz budynku urze¢du
lub przy jego pomocy wejscie/wjazd

wejscie/wjazd na teren
obiektu urze¢du osoby ze
szczeg6lnymi

dostep do budynku urzedu osob
wymagajacych szczegoélnego
wsparcia.

4. urzedu WYDOSAZONVI W wydzielonego i oznakowanego do budynku. Trwa budowa nowego
ecu. komu}lllri)ka ¢ ozzvala' c w sasiedztwie wejsScia gldwnego obiektu urze¢du, gdzie zostana
2 orz wolalr)lie as stjeqntya do budynku. wdrozone nowoczesne zasady
(I))sol)), wvma a'y cei uniwersalnego projektowania, ktore
szcze (}illney o vgs Jgrcjia uwzglednia prawa osob ze
Pr;g wol%mie Igoie ) szczegolnymi potrzebami. Po oddaniu
odb wﬁc’ sie przv uzveiu nowego budynku urzedu do
doymo fonﬁ P dzv)\llonlza uzytkowania niezb¢dnym bedzie
. ’ wykonanie audytu dostepnosci
radiowego lub telefonu. architektonicznej
Wejscia do budynku . . Trwa budowa nowego obiektu
. . Podczas audytu stwierdzono, ze . .
urze¢du powinny by¢é weiécia do budvnku urzedu urze¢du, gdzie zostang wdrozone
pozbawione barier ! osiadai )l;arier ¢ nowoczesne zasady uniwersalnego
I architektonicznych po 13 y projektowania, ktore uwzglednia
Wejscia do budynku . e s s architektoniczne, ktore . . .
5. uniemozliwiajacych . cre e s . prawa osob ze szczegolnymi
urzedu. . uniemozliwiaja samodzielny . -
samodzielne potrzebami. Po oddaniu nowego

budynku urzedu do uzytkowania
niezbednym bedzie wykonanie
audytu dostepnosci architektonicznej.
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potrzebami.
Wejscia/wyjscia powinny
mieé szerokos$¢
min. 120 cm, a drzwi
ewakuacyjne powinny
by¢ wykonane w systemie
antypanicznym
(samoistnie otwierane
w przypadku nacisku).

Stwierdzono, ze drogi
ewakuacyjne nie sa wyposazone
w systemy antypaniczne
(samoistnie otwierane
w przypadku nacisku).

Do czasu oddania budynku do
uzytkowania (grudzien 2022 r.)
przewidziano wdrozenie dzialania
alternatywne pozwalajace na
zalatwienie sprawy poza terenem
urzedu lub wejscie i przemieszczanie
si¢ po obiekcie przy pomocy asystenta
osoby wymagajacej szczegolnego
wsparcia.

6. Ciagi komunikacyjne.

Wewnetrzne Sciany
korytarzy, holi, klatek
schodowych i pokoi
powinny posiadaé
oddzielenie kontrastujace
tj. laczenie $ciany
i podlogi (inny kolor) o
wysokosci 15 cm.
Roznice wysokosci
powinny by¢ oznaczone
Z6lto-czarnymi pasami
(tasmy lub malowanie).
Podloga w ciagach
komunikacyjnych
w tym klatkach
schodowych powinna by¢
wykonana z materialow
bezpiecznych =
antyposlizgowych.
Szerokos¢ drog
komunikacyjnych i
klatek schodowych

Stwierdzono, ze urzad nie
posiada oddzielania
kontrastujacego Scian od podlogi
na klatkach schodowych,
korytarzach, holach
i pokojach. Stwierdzono,

Ze roznice wysokosci nie zostaly
oznakowane.
Stwierdzono, Ze nawierzchnia
ciggow komunikacyjnych
wykonana jest z nawierzchni
typu ,lastryko”, ktora
traktowana jest jako
niebezpieczna ze wzgledu na fakt
szybkiego wycierania si¢
nawierzchni co powoduje ryzyko
poslizgnigcia.
Stwierdzono, ze klata schodowa
nie posiada wymaganej
szerokosci 120 cm.

Trwa budowa nowego obiektu
urzedu, gdzie zostang wdrozone
nowoczesne zasady uniwersalnego
projektowania, ktore uwzglednia
prawa osob ze szczegllnymi
potrzebami. Po oddaniu nowego
budynku urzedu do uzytkowania
niezbednym bedzie wykonanie
audytu dostepnosci architektonicznej.

Do czasu przeprowadzki do nowego

budynku nalezy wykona¢:

1) malowanie kontrastujace o
wysokosci 15 cm na Scianach przy
laczeniu Scian z podloga;

2) pierwsze schodki na schodach,
polpietrach, progi i uszkodzenia
nawierzchni nalezy oznakowa¢
z6lto-czarnymi pasami;

3) do czasu przeprowadzki podczas
czynnosci zwiazanych z
utrzymanie czystosci nalezy
stosowac specjalistyczne plyny
antyposlizgowe.
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wynosi¢ powinna min.
120 cm.

Toalety w tym toaleta dla
osoby z dysfunkcjami
ruchowymi.

Na kazdej kondygnacji
budynku urzedu
powinna znajdowa¢ sie
odpowiednia liczba toalet
dla kobiet i mezczyzn
uwzgledniajgca réznice
wyposazenia.

Na kazdej kondygnacji
powinna by¢ toaleta
sluzbowa dla
pracownikéw, a przy
zatrudnieniu powyzej 10
pracownikow toalety
powinny by¢ wydzielone
dla me¢zczyzn i kobiet.
Na kazdej kondygnacji
powinna by¢ wydzielona
toaleta dla osob
wymagajacych
szczegOlnego wsparcia
z deficytami ruchowymi.
Na wyposazeniu toalety
powinna by¢ m.in.
umywalka i lezanka,

a w toalecie na parterze
budynku dodatkowo
rozkladany przewijak
dla dziecka.

Podczas audytu stwierdzono
brak toalet dla os6b
wymagajacych szczegolnego
wsparcia z dysfunkcjami
ruchowymi. W zadnej z toalet
nie ma rozkladanego przewijaka
dla dziecka.

Trwa budowa nowego obiektu
urzedu, gdzie zostang wdrozone
nowoczesne zasady uniwersalnego
projektowania, ktore uwzglednia
prawa osob ze szczegllnymi
potrzebami. Po oddaniu nowego
budynku urzedu do uzytkowania
niezbednym bedzie wykonanie
audytu dostepnosci architektoniczne;j.
Do czasu przeprowadzki nalezy
wdrozy¢ dzialania zastepcze w tym
m.in. zalatwianie spraw poza
urzedem i wyznaczenie miejsca
do przewijania dziecka.

Pokoje pracy w urzedzie,
sala konferencyjna.

Okna w salach

W niektorych pomieszczeniach
stwierdzono podczas audytu

Trwa budowa nowego obiektu
urzedu, gdzie zostana wdrozone
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i pokojach powinny by¢
wyposazone w rolety
ograniczajace zjawisko
naswietlenia/ol$nienia.

brak rolet zabezpieczajacych
przed naswietleniem
i olSnieniem.

nowoczesne zasady uniwersalnego
projektowania, ktore uwzglednia
prawa osob ze szczegdélnymi
potrzebami. Po oddaniu nowego
budynku urzedu do uzytkowania
niezbednym bedzie wykonanie
audytu dostepnosci architektonicznej.
Do czasu przeprowadzki do nowego
budynku nalezy uzupekié braki rolet
W pomieszczeniach pracy.

Pomieszczenia stalej

Wejscia do pomieszczen
stalej pracy, toalet i
pomieszczen socjalnych
powinny mieé szerokos¢
min. 90 cm, a wysokos¢

Podczas audytu stwierdzono,
Ze nie wszystkie pomieszczenia

Trwa budowa nowego obiektu
urzedu, gdzie zostang wdrozone
nowoczesne zasady uniwersalnego
projektowania, ktore uwzglednia

9. pracy, toalety i min. 200 cm. . . % prawa osob ze szczegolnymi
: . . cre . stalej pracy posiadaja szerokos¢ . -
pomieszczenia socjalne. Przejscia miedzy min. 90 cm potrzebami. Po oddaniu nowego
stanowiskami pracy ' ' budynku urzedu do uzytkowania
pracownikow i powinny niezb¢dnym bedzie wykonanie
mie¢ min. 90 cm audytu dostepnosci architektonicznej.
szerokosci.
Trwa budowa nowego obiektu
urzedu, gdzie zostang wdrozone
Mozliwos¢ Mozllwosc Podczas audytu stwierdzono nowoczesne zf':lsady’ unlwersalnego
samodzielnego samodzielnego dostepu - . projektowania, ktore uwzglednia
przemieszczania do wszystkich brak windy i platform prawa osob ze szczegélnymi
10. sie i odstepu do kondygnacji przy uzyciu wjazdowych umozliwiajacych potrzebami. Po oddaniu nowego

wszystkich kondygnacji
przez osoby wymagajace
szczegOlnego wsparcia.

wind, platform
wjazdowych,
schodolazow.

dostep do wszystkich
kondygnacji i pomieszczen
urzedu.

budynku urzedu do uzytkowania
niezbednym bedzie wykonanie
audytu dostepnosci architektonicznej.
Do czasu przeprowadzki do nowego
budynku nalezy ustanowi¢ staly

Strona 6z 17




WIELOLETNI PLAN DZIAEAN DOSTOSOWAWCZYCH OBIEKT I FUNKCJONUJACE W URZEDZIE GMINY SWIERCZE
SYSTEMY DO WARUNKOW DOSTEPNOSCI

punkt obshugi klienta przy gtownym
wejsciu do budynku urzedu.

DOSTEPNOSC CYFROWA

11.

Strona internetowa
i strona internetowa BIP
urzedu.

W celu wypelnienia
wymogow dostepnosci
strona internetowa
powinna posiadac:

1) zabezpieczenie strony
(klédka zamknieta),

2) powinna by¢
mozliwos¢
powie¢kszania
rozdzielczoSci strony,

3) powinna by¢
mozliwos¢ ustawienia
kontrastu,

4) powinna by¢
mozliwos¢
wykorzystania
automatycznego
tlumacza polskiego
jezyka migowego,

5) powinna by¢
mozliwos¢
wykorzystania
automatycznego
tlumacza jezyka
Braille'a,

6) powinna by¢
wdrozona polityka
naglowkowa,

Stwierdzono czesciowy brak
wypelnienia wymogéw WCAG 2
na stronie BIP i stronie
internetowej urzedu.

Z wymogéw zrealizowano:
bezpieczenstwo strony,
mozliwos$¢ powi¢kszania okna
strony, kontrastu, polityki
naglowkowej korzystania ze
skrotow.

Nalezy zaplanowac i wdrozy¢
wymagania WCAG 2 w pelnym
zakresie, aby umozliwi¢ udzielenie
pelnego i bezposredniego wsparcia
dla osob wymagajacych szczegolnego
wsparcia.
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7) strona powinna
umozliwi¢ kontakt z
administratorem i
siegania bez
ograniczen do aktow
prawa miejscowego,

8) mozliwos¢
wykorzystania
wytworu pracy
administracji
publicznej jako
mozliwos¢
udostepniania
dokumentow w wersji
edytowalnej.

DOSTEPNOSC INFORMACYJNO-KOMUNIKACYJNA

12.

Oznakowane kierunki
dojazdowe/dojs¢ do
obiektu urzedu.

Oznakowane kierunki
dojazdu/dojs¢ do
obiektow urzedu.

Stwierdzono podczas audytu, ze
w ciagach drog prowadzacych do
budynku urzedu nie ma
umieszczonych informacyjnych
znakow drogowych
pozwalajacych na szybkie
odnalezienie obiektu urzedu.

Trwa budowa nowego obiektu
urzedu, gdzie zostang wdrozone
nowoczesne zasady uniwersalnego
projektowania, ktore uwzglednia
prawa osob ze szczegolnymi
potrzebami. Po oddaniu nowego
budynku urzedu do uzytkowania
niezb¢dnym bedzie wykonanie
audytu dost¢pnosci architektoniczne;j.
Nalezy z zarzadca drogi uzgodni¢
rozmieszczenie informacyjnych
znakow drogowych wskazujacych
kierunki dojazdu do obiektu urzedu.

13.

Oznakowanie
rozmieszczenia obiektow,
sektorow, drég

Umieszczenie przy
kazdym z wejS¢ na teren
urzedu tablicy

Brak tablic informacyjnych
z rozmieszczeniem obiektow,
sektorow, drég wewnetrznych,

Zaplanowad, zaprojektowac, zamowic
i zainstalowac przy kazdym z wej$¢
na teren szkoly tablice informacyjng
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wewnetrznych,
parkingow i dojs¢
(chodnikéw)
prowadzacych do wejs¢
do budynku urzedu
z informacja dla kogo sa
przeznaczone.

informacyjnej
Z rozmieszczeniem
obiektow, sektorow, drog
wewnetrznych,
parkingéw
I doj$¢ (chodnikow) oraz
wejs$é do budynkow
z informacja dla kogo
$3 przeznaczone.

parkingow i dojs¢ (chodnikow)
ze wskazaniem informacji dla
kogo sa przeznaczone.

0 rozmieszczeniu obiektow, sektorow,
drog wewnetrznych, parkingow
i dojs¢ (chodnikow) ze wskazaniem
informacji dla kogo sa przeznaczone.
Tablica powinna posiada¢ legende,
gdzie opisane s3 ponumerowane
elementy rozmieszczenia/planu
sytuacyjnego.

Trwa budowa nowego obiektu
urzedu, gdzie zostang wdrozone
nowoczesne zasady uniwersalnego
projektowania, ktore uwzglednia
prawa osé6b ze szczeglélnymi
potrzebami. Po oddaniu nowego
budynku urze¢du do uzytkowania
niezbednym bedzie wykonanie
audytu dostepnosci architektonicznej.

14.

Bramy i wejscia
do obiektu urzedu.

Na bramach
wjazdowych, bramkach
wejsciowych, ogrodzeniu

i elewacji budynku
umieszcza si¢
komunikaty, znaki
informacyjne, znaki
zakazu, znaki nakazu
wymaganego zwigzane
z pobytem
uzytkownikow, gosci
i 0sob trzecich na terenie
placowki raz w
bezposrednim jego
otoczeniu. Znaki sa

Oznakowanie stref wjazdowych
i wejSciowych do obiektow
urzedu wymaga odnowienia
ze wzgledu na oddzialywanie
warunkow pogodowych. Brak
jest znakow informujacych o
zakazie wstepu i nakazach
zachowania si¢ na terenie
urzedu.

Trwa budowa nowego obiektu
urzedu, gdzie zostanga wdrozone
nowoczesne zasady uniwersalnego
projektowania, ktore uwzglednia
prawa osob ze szczeglélnymi
potrzebami. Po oddaniu nowego
budynku urzedu do uzytkowania
niezbednym bedzie wykonanie
audytu dostepnosci architektonicznej.
Nalezy odnowic¢ i zainstalowa¢ nowe
oznakowania informacyjne, zakazu
i nakazu uwzgledniajace specyfike
dzialalno$ci szkoly oraz jej
lokalizacj¢. Znaki nalezy umiescié¢
na wysokosci wzroku uzytkownika
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umieszczane na
wysokosci wzroku
uzytkownika szkoly nie
wyzej jak 2 m od
podloza.

obiektow szkoly nie wyzej jak 2 m
od podloza.

W kazdej strefie
prowadzenia aktywnosci
urzedu powinny
znajdowaé sie¢ tablice
informacyjne z
informacja o mozliwoSci
zalatwienia sprawy oraz
regulaminy i procedury
organizacyjne

Stwierdzono, ze urzad nie
posiada petli indukcyjnych
z informacja przekazywana

Po aktualizacji procedur
nalezy je zredagowacd z uzyciem
wlasciwej wielkos$ci tekstu, czcionki,
odstepow miedzy wersami

uwzgledniajace w formie wizualnej, w formie i kolorystyce dostepnosci, a nastepnie
Tablice informacyjne, wymagania - - 1 W . yStyce COSLEpnoscl, 4 nastep
. . i dzwi¢kowej i przy uzyciu skladki wydrukowad, zatwierdzi¢ przez
15. elektroniczne petle bezpieczenstwa, . .- L C &
. - : . jezyka Braill'e w ramach Wéjta Gminy Swiercze oraz
indukcyjne. organizacyjne . L . (s e, s .-
. . obowiazku zapewnienia Zabezpieczy¢ i umiesci¢ W miejscu
1 postepowanie ;. . N , h
w sytuacjach dostepnosci dla osob realizacji zadan. W ramac
krvzvsowveh. Do wymagajacych szczegélnego posiadanych Srodkow nalezy
yzySowyeh. s wsparcia. zainstalowac¢ petle indukceyjna przy
sporzadzania informacji lownym wejsciu do budynku urzedu
nalezy stosowa¢ techniki g y ! y edu.
dostepnosci
uwzgledniajace wielkos¢
liter, trzcinke, odstepy
i kolorystyke
kontrastujaca.
Oznaczenie W ramach dostepnosci Stwierdzono podczas audytu, Nalezy zaplanowa¢ i oznakowa¢é
16 zewnetrznych drog istnieje obowigzek ze zewnetrzne drogi zewnetrzne drogi ewakuacyjne
' ewakuacyjnych oznaczenia drog ewakuacyjne i miejsce zbiorki i miejsca zbiérki. W miare
i prowadzacych do ewakuacyjnych w tym nie sa oznakowane. posiadanych srodkéw oznakowanie
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0znaczonego miejsca

miejsca zbiorki. W miare

drog ewakuacyjnych nalezy uzupeknié

zbiorki. posiadanych Srodkow o kierunkowe oswietlenie
i/lub wymogow ochrony ewakuacyjne.
ppoz. drogi te powinny Trwa budowa nowego obiektu
posiadaé zewnetrzne urzedu, gdzie zostang wdrozone
Kierunkowe o$wietlenie nowoczesne zasady uniwersalnego
ewakuacyjne. projektowania, ktore uwzglednia
prawa osob ze szczegdélnymi
potrzebami. Po oddaniu nowego
budynku urzedu do uzytkowania
niezb¢dnym bedzie wykonanie
audytu dostepnosci architektonicznej.
W ramach wymogow
dostepnosci dla osob
wymagajacych
szczegOlnego wsparcia
istnieje obowiazek
oznakowania drog Trwa budowa nowego obiektu
ewakuacyjnych . .
. crs e . urzedu, gdzie zostang wdrozone
. i umozliwienie A
Oznaczenie . . . . nowoczesne zasady uniwersalnego
wewnetrznych dro bezpiecznego Stwierdzono, Ze w obiektach rojektowania, ktore uwzglednia
ELTZIye g przemieszczania urzedu nie ma instalacji prol o 18 €]
17. ewakuacyjnych . . . . prawa osob ze szczegélnymi
¢ a1, c . . si¢ po drogach oswietlenia ewakuacyjnego . -
i dzialanie o$wietlenia . . s . . : potrzebami. Po oddaniu nowego
X komunikacyjnych i oSwietlenia awaryjnego. . .
awaryjnego. . budynku urzedu do uzytkowania
w przypadku odlaczenia

zasilania energia
elektryczna obiektow.
Wymagania dla obiektow
ZL 1V wskazuja, ze
istnieje obowigzek
zainstalowania
o$wietlenia

niezbednym bedzie wykonanie
audytu dostepnosci architektonicznej.
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ewakuacyjnego
I awaryjnego.

18.

Normy techniczno-
organizacyjne
sporzadzanych
dokumentow, pism
i komunikatow.

Podczas sporzadzania
dokumentow, pism i
komunikatéw nalezy
stosowac standardy
dostepnosci w zakresie
rodzaju i wielkoS$ci
czcionki, kolorystyki
pisma, tla
zamieszczanych.
Ustalone rodzaje
czcionek to: Ariel, Times
New Roman. Wielkos¢
liter: glowne tytuly — 16,
podtytuly — 14, tekst —
12, przypisy — 10.
Preferowane sa
wyroznienia,
podkreslenia, zmiana
kolorystyki czcionki i tla.
Stosowa¢ kolory
kontrastujace w
zamieszczanych
informacjach.

Stwierdzono, Ze nie ustalono
w urzedzie procedury
sporzadzania dokumentéw, pism
i komunikatow z zakresie
parametrow czcionki oraz
aspektow dostepnosci
(zrozumienie).

Nalezy opracowa¢ procedure
sporzadzania dokumentacji, pism
i komunikatow z okresleniem
parametrow techniczo-
organizacyjnych. Przed ostateczng
publikacja dokumentéw, procedur,
regulaminéw, uchwal rady gminy,
zarzadzen wojta powinny by¢ one
ocenione przez specjaliste jezykowego
lub oligofrenopedagoga i
koordynatora ds. dostepnoSci
w zakresie czytelnosci i jasnoSci
zapisow.

DOSTEPNOSC ORGANIZACYJNA

19.

Wejscia do budynku
urzedu i ciagi
komunikacyjne.

Przy wejsciu gldwnym do
budynku urzedu
powinien by¢
zainstalowany punkt
kontrolo-informacyjny.

Podczas audytu stwierdzono,
ze w urzedzie funkcjonuje punkt
kontrolno-informacyjny.
Brak jest zainstalowanej petli
indukcyjnej.

Nalezy zaplanowac instalacje petli
indukcyjnej przy wejsciu do budynku
urzedu. Nalezy zaplanowad,
zaprojektowaé i umiesci¢ tablice
informacyjnej z rozmieszczeniem
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Dla usprawnienia
przekazu informacji
i wizualizacji powinno
stosowac sie¢ przy wejsciu
do budynku
automatyczna,
elektroniczng petle
indukcyjna dla osob
z dysfunkcjami widzenia
i slyszenia.

Przy kazdym dost¢pnym
dla uzytkownikow i osob
trzecich wejsciu do
budynku powinny
znajdowac sig¢ tablice
z nazwami i rozkladem
pomieszczen.

Na korytarzach powinny
znajdowac si¢
kierunkowe oznaczenia
informacyjne zawieszone
pod sufitem lub na

Scianie na wysokosci 2 m.

Stwierdzono, Zze w urzedzie nie
sa zainstalowane rozklady
pomieszczen przy wejsSciach
I na kondygnacjach.

pomieszczen, w ktorych realizowane
sa zadania urzedu.

Trwa budowa nowego obiektu
urzedu, gdzie zostang wdrozone
nowoczesne zasady uniwersalnego
projektowania, ktore uwzglednia
prawa os6b ze szczeglélnymi
potrzebami. Po oddaniu nowego
budynku urze¢du do uzytkowania
niezbednym bedzie wykonanie
audytu dostepnosci architektoniczne;j.

20.

Dokumentacja
organizacji pracy oraz
pobytu uzytkownikow

i 0s6b trzecich w tym
udzielania wsparcia
i pomocy.

Kazde odr¢bne dzialanie
ukierunkowane na
prowadzenie wsparcia
i pobyt powinno by¢
opisane w formie
regulaminu lub
instrukcji
zatwierdzonych przez
Woéjta Gminy Swiercze.

Podczas audytu stwierdzono,
ze obowiazujace w urzedzie
procedury, regulaminy
i instrukcje wymagaja
uzupelnienia o zapisy dzialan
podejmowanych przez
pracownikow urzedu.

Trwa budowa nowego obiektu
urzedu, gdzie zostang wdrozone
nowoczesne zasady uniwersalnego
projektowania, ktore uwzglednia
prawa osob ze szczegdlnymi
potrzebami. Po oddaniu nowego
budynku urzedu do uzytkowania
niezbednym bedzie wykonanie
audytu dostepnosci architektonicznej.
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W Kkazdej strefie powinny
by¢ umieszczone na
tablicach ogloszen
informacje o mozliwosci
udzielania wsparcia
osobom ze szczegolnymi
potrzebami.
Zapisy regulaminow
powinny opisywa¢é
dzialania podejmowane
w stosunku do os6b
wymagajacych
szczegolnego wsparcia
t.:
niewidzace/niedowidzace,
nieslyszace/niedoslyszace,
z deficytami ruchowymi,
z deficytami
intelektualnymi, z
deficytami zdrowotnymi,
z deficytami spolecznymi.
Drzwi zewnetrzne
powinny posiadaé
oznaczenia
piktogramowe zwigzane
z mozliwoS$cia wejscia na
teren urze¢du osob z psem
przewodnikiem.

Nalezy procedury obowiazujace w
urzedzie uzupeknié o zapisy zwigzane
z obshugg i pobytem osob ze
szczegolnymi potrzebami. Do tych
oso6b zaliczymy m.in.: dzieci, matki
z dzieémi, osoby starsze, 0So0by
wymagajgce szczegolnego wsparcia
czy osoby posiadajace orzeczenia
o niepelnosprawnosci.

21.

Pomieszczenia stalej
pracy, sale
konferencyjne
I pomieszczenia socjalne.

W kazdej pomieszczeniu
stalej pracy powinno by¢
min. jedno stanowisko

Podczas audytu stwierdzono,
Zze w pomieszczeniach stalej
pracy, sali konferencyjnej
i pomieszczeniu socjalnym brak

Nalezy zaplanowac i w ramach
posiadanych Srodkow zaplanowad
zakup wyposazenia stanowiska pracy
ucznia ze szczeg6lnymi potrzebami
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z regulacja wysokoSci
biurka, uchylnym
regulowanym blatem
biurka oraz krzeslem
obrotoweym.

jest biurek z regulowana
wysokoscia i jednoczeSnie
podnoszonym blatem.

(biurko z regulacja wysokosci
i podnoszonym blatem + krzesto
z regulacjq wysokosci).
Trwa budowa nowego obiektu
urzedu, gdzie zostang wdrozone
nowoczesne zasady uniwersalnego
projektowania, ktore uwzglednia
prawa osob ze szczegdélnymi
potrzebami. Po oddaniu nowego
budynku urzedu do uzytkowania
niezb¢dnym bedzie wykonanie
audytu dostepnosci architektonicznej.

Pomieszczenia stalej

W kazdej pomieszczeniu
stalej pracy stanowiska
pracy z monitorem
ekranowym komputera
powinny by¢ wyposazone

Podczas audytu stwierdzono na
czesci stanowisk z monitorem

Nalezy zaplanowac i wyposazy¢ kazde
stanowisko stalej pracy przy

22. pracy. w dodatkowe miejscowe ekranowym kompu_te_ra brak jest monitorze ekranowym komputera
. . dodatkowego miejscowego . . o .
osSwietlenie w celu . . w dodatkowe miejscowe oSwietlenie.
N . oswietlenia.
unikniecia pogorszenia
widzenia i oslabienia
wzorku.
Stosowanie
wspomagajacych Nalezy zaplanowa¢ ustali¢ procedure
urzadzen do udzielenia wsparcia poprzez zakup
. komunikowania Brak zestawu mikrofonowo- i wykorzystanie zestawu
Obstuga klientow . . , .
23 si¢ z osobami sluchawkowego oraz aparatéw mikrofonowo-stuchawkowego dla
urzedu. . . . o .
niedoslyszacymi stuchawkowych. skutecznego komunikowania si¢ z

i noszacymi aparat
(zestaw mikrofonowo
-shuchawkowy)

osobami wymagajacymi szczegolnego
wsparcia (deficyt niedosltyszenia).
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Zakres obowigzkéw,

Zakresy obowigzkow
powinny zawiera¢
dzialania obowigzkowe
do realizacji podczas
wspierania os6b

Podczas audytu dostrzezono
potrzebe nowelizacji zakresu
obowiazkow pracownikow
urzedu ze wzgledu na nowe

Bezposredni przelozeni pracownikow
powinni dokonaé nowelizacji zakresu
obowigzkéw, uprawnien

24. | odpowiedzialnoS$ci, opisy wymagajacych zadania asystenta osoby i odpowiedzialno$ci uwzgledniajac
stanowiska pracy. szczegolnego wsparcia wymagajacej szczegélnego specyfike zadan realizowanych w celu
oraz monitorowania wsparcia, ktorym w wiekszym udzielania wsparcia osobom ze
gotowosci do realizacji | lub mniejszym stopniu jest kazdy szczegolnymi potrzebami.
zadan z tego zakresu z pracownikow urzedu.
W urzedzie.
Podczas audytu stwierdzono
. potrzebe uscislania zakresu
W wyjatkowych obowigzkow dla niektorych
przypadkach przy o . . . oL
jednoczesnym pracown!ko_w ul_'zedu maj qcy_ch Nalezy po opracowaniu 1_aktuallz_ac11
Jedno . do czynienia z interesantami, procedur (regulaminy, instrukcje,
wystapieniu przestanki . . . e R
Alternatywne ilneso zalatwienia ktorzy wykazujac wazny cel procedury) przystapi¢ do aktualizacji
zalatwianie spraw poza prineg . polegajacy na braku mozliwosci zakresu obowiazkow, uprawnien
25. . . L. sprawy moga by¢ - o . e . . . ..
miejscem pracy/siedziba , . osobistego stawiennictwa w I odpowiedzialnosci z uwzglednieniem
wykonywane czynnosci . . . ,
urzedu. .. urzedu uzyskaja wsparcie — wykonywania zadan asystenta
poza siedziba urzedu .. . . . ot . .
. zalatwienia sprawy w miejscu udzielajacego wsparcia osobie
PrZEz upOWAZNIONE PIZEL |, ieczkania. Taka sytuacja jest | wymagajacej szczegolnego wsparcia
Wéjta Gminy Swiercze e ymagajace) £0INELo WSp )
mozliwa z powodu
osoby. . .
wystepujacych barier
architektonicznych.
o . . Urzad zobowigzany jest Podczas audytu stwierdzono Zaplanowa¢ ! Zakt_uah.zowac .
Organizacja udzielania . . o procedury udzielania pierwszej
- zorganizowac potrzebe¢ aktualizacji procedur -
pomocy przedmedycznej . X : o - pomocy przedmedycznej w tym
. , i utrzymywaé w udzielania pierwszej pomocy .
26. | w tym podawania lekow postepowania W przypadku

i wykonywania czynnosci
ratujacych zycie.

gotowosci system
udzielania pierwszej
pomocy przedmedycznej.

przedmedycznej w taki sposob,
aby mozliwe do zaistnienia
sytuacje zwigzane z osobami

pojawienia si¢ zagrozen dla zycia
i zdrowia osob ze szczeglolnymi
potrzebami.
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Udzielenie pierwszej
pomocy przedmedycznej
powinno obejmowa¢é
cykliczne szkolenia
pracownikow,
wyposazenie w apteczki i
pomieszczenie do
udzielenia pierwszej
pomocy.

W ramach systemu
waznym dzialaniem jest
wspolpraca z
pielegniarka szkolna.

wymagajacymi szczegolnego
wsparcia.

27.

Organizacja zamowien
publicznych,
uroczystosci, wycieczek,
imprez itp.

Organizacja zamowien
publicznych powinna
zawiera¢ wymagania w
zakresie dostepnosci.
Podczas uroczystosci,
wycieczek, imprez itp.
nalezy uwzglednic przy
akceptacji regulaminow
i programow wypelnienie
warunkow dostepnosci
dla os6b wymagajacych
szczegolnego wsparcia.

Podczas audytu stwierdzono
potrzebe okreslenia wymogow
dostepnosci dla realizowanych

zadan w ramach zamowien

publicznych.

Przed publikacja ogloszenia lub
dokonywania wyboru oferenta w
innym trybie nalezy ustalié
wymagania dost¢pnosci i wpisac je do
zadania, a nastepnie do umowy.

Przygotowatl: Marek Rochna koordynator ds. dostepnosci
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