ZARZADZENIE NR 26/2024
WOJTA GMINY SWIERCZE

z dnia 29 kwietnia 2024 r.

w sprawie powolania komisji ds. likwidacji dokumentéw aplikacyjnych skladanych w ramach naboru na
wolne stanowiska urzednicze, w tym Kierownicze stanowiska urzednicze i kierownikéw jednostek
organizacyjnych gminy, na ktére przepisy szczego6lne nie przewiduja odrebnego trybu zatrudniania oraz
zlozone poza procedura naboru.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2024r.
poz. 609), w zwiazku z art. 5 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz.Urz.Unii Europejskiej, L rok 2016, nr 19, poz.1) oraz rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz.U. z2011r. nr 14,
poz. 67), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ komisje do spraw likwidacji dokumentéw aplikacyjnych sktadanych w ramach naboru
na wolne stanowiska urzednicze, wtym kierownicze stanowiska urzednicze i kierownikow jednostek
organizacyjnych gminy, na ktére przepisy szczegélne nie przewiduja odrebnego trybu zatrudniania oraz
ztozone poza procedurg naboru, w sktadzie nastepujacym:

1) Izabela Kiela - Sekretarz Gminy;
2) Agnieszka Debska - Inspektor ds. organizacyjnych/ archiwista;
3) Marek Rochna - Inspektor ds. ochrony danych osobowych.
2. Zadaniem komisji jest fizyczne zniszczenie dokumentow, o ktorych mowa w ust.1.

§ 2. 1. Zobowigzuje si¢ cztonkéw komisji do protokolarnego zniszczenia dokumentéw aplikacyjnych
dotyczacych:
1) kandydatow niewybranych do zatrudnienia w konkursowej procedurze naboru, po uptywie 3 miesiecy od
dnia nawigzania stosunku pracy z osobg wytoniong w drodze naboru;

2) kandydatow, ktorych aplikacje ztozono poza konkursowa procedura naboru - dokumenty zautomatu
zostang zniszczone lub usunigte z no$nikow.

2. Potwierdzeniem zniszczenia dokumentéw aplikacyjnych bedzie protokol, ktory zostanie wiaczony do
dokumentacji z przeprowadzonego naboru. Wzor protokotu stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Dokumenty aplikacyjne, ztozone w zwigzku z przeprowadzonymi naborami, przed wejSciem w zycie
niniejszego zarzadzenia, beda przechowywane w biurze Sekretarza Gminy do dnia 30 marca 2024 r., a po tym
terminie zostang komisyjnie zniszczone.

§ 4. Nadz6r nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Swiercze

Adam Misiewicz
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 26/2024
Woéjta Gminy Swiercze

z dnia 29 kwietnia 2024 r.

PROTOKOL LIKWIDACJI/NISZCZENIA DOUMENTOW APLIKACYJNYCH

1. Nazwa 1 adres JedNOSTKI: .......oiiii it ettt e e e et
2. Dokumenty aplikacyjne zostaty zlozone*:
1) w konkursowej procedurze naboru na stanowisko Urzednicze: .............ooeevviniiniiiiiiiiieseeeeeeaennns
2) poza konkursowa procedurg naboru.

Dzialajac na podstawie Zarzadzenia nr 26/2024 Wéjta Gminy Swiercze z dnia 29 kwietnia 2024 r. w sprawie
powolania komisji ds. likwidacji dokumentéw aplikacyjnych sktadanych w ramach naboru na wolne
stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze i kierownikow jednostek organizacyjnych
gminy, na ktore przepisy szczegélne nie przewiduja odrebnego trybu zatrudniania oraz ztozone poza procedura
naboru,

Komisja w nizej wymienionym sktadzie:

dokonata wdniu ..................... czynnosci fizycznego zniszczenia przy pomocy niszczarki, dokumentoéw
aplikacyjnych, ztozonych przez nastepujace osoby:

L.p. | Nazwisko i imi¢ aplikanta Miejsce zamieszkania

Podpisy cztonkéw komisji:
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*niepotrzebne skresli¢

Wojt Gminy Swiercze

Adam Misiewicz
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