ZARZADZENIE NR 53/2024
WOJTA GMINY SWIERCZE

z dnia 5 sierpnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urze¢du Gminy Swiercze

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609
i 721), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zatgczniku do zarzadzenia Nr 15/2020 Wojta Gminy Swiercze z dnia 30 marca 2020 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Swiercze ze zm., wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w §12 ust. 1 pkt 2 lit. e otrzymuje brzmienie: ,,¢) samodzielne stanowisko ds. infrastruktury (I) - 1 etat. ”’;
2) w §12 ust. 1 pkt 2 dodaje sie litere "o" w brzmieniu: ,,0) konserwator (K) - 1 etat. ”;

3) w §19 dodaje si¢ nastepujacy punkt 19 w brzmieniu: ,,19) prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych,
okresowych kontroli. ”’;

4)w §20 dodaje si¢ pkt 4 w brzmieniu: ,,4) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja ustawy prawo
energetyczne, opracowywanie plandw zaopatrzenia w energi¢ elektryczng, cieplo ipaliwa gazowe oraz
gospodarki niskoemisyjne;j.”;

5) §21 otrzymuje brzmienie:
»$ 21. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska ds. infrastruktury nalezy:
1) przygotowanie, nadzorowanie, odbidr i rozliczenie inwestycji i remontow;
2) zbieranie ofert na wykonanie robdt oraz prowadzenie negocjacji cenowych;
3) egzekwowanie jakosci, terminowo$ci wykonania inwestycji i remontow oraz ich rozliczania;
4) udzial w opracowaniu planéw inwestycyjnych i remontowych;
5) biezagce monitorowanie postgpdw prac oraz koordynacja pracy wykonawcows;
6) przygotowanie umow na wykonanie realizacji inwestycji i remontow;

7) tworzenie harmonograméw dziatan oraz nadzor nad terminowg realizacja projektow (inwestycji
budowlanych, remontéw i modernizacji);

8) udziat w przygotowaniu wnioskdéw o dofinansowanie;

9) prowadzenie procedur uzyskiwania pozwolen/zgloszen budowy, uzytkowania obiektow;
10) sporzadzanie opisoOw przedmiotéw zamowienia;

11) przeglady i prowadzenie ksigzek drog gminnych;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z lokalizowaniem w pasie drog gminnych obiektow iurzadzen
obcych w tym naliczanie optat;

13) prowadzenie spraw w zakresie budowy, modernizacji, utrzymania drég gminnych, wtym we
wspotpracy z pracownikiem zatrudnionym na stanowisku Konserwatora - prowadzenie spraw
zwigzanych zutrzymaniem aktualnych iw nalezytym stanie znakow drogowych na drogach
gminnych;

14) wspotpraca z zarzadcami drog znajdujacych si¢ na terenie gminy w zakresie utrzymania, remontow,
zimowego utrzymania i prawidlowego oznakowania drog bedacych w bedacych w zarzadzie innych
zarzadcow;

15) aktualizacja Biuletynu Informacji Publicznej w czgsci dotyczacej pracy na zajmowanym
stanowisku.”;;

6) w § 22 uchyla si¢ punkt 2, 3 i punkt S;
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7) po §30 dodaje si¢ §30a w brzmieniu:
»$ 30a. Do zadan konserwatora nalezy:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z utrzymaniem aktualnych i w nalezytym stanie znakow drogowych
na drogach gminnych;

2) prowadzenie okresowych kontroli stanu drog oraz nadzor nad utrzymaniem nawierzchni chodnikoéw
1 dréog gminnych;

3) wspoétdziatanie z organami policji 1innymi organizacjami w zakresie bezpieczenstwa w ruchu
drogowym, wprowadzanie ograniczen badz zamykanie drog dla ruchu oraz wyznaczanie objazdow;

4) koordynowanie od$niezania drog gminnychi usuwanie $liskosciw okresie zimowym;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem nicodptatnej kontrolowanej pracy na cele
spoteczne;

6) wykonywanie drobnych napraw ikonserwacji: instalacji wodno-kanalizacyjnej, elektrycznej,
centralnego ogrzewania a takze napraw i konserwacji w zakresie ogélnobudowlanym;

7)nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem systemu grzewczego, wentylacyjnego, agregatu
pradotworczego, tezni, fontanny iwindy atakze wspolpraca z wlasciwym serwisem w zakresie
realizacji napraw i przegladéw okresowych;

8) utrzymanie, urzgdzanie, zagospodarowanie trendw zieleni gminne;j;

9) utrzymanie we wiasciwym stanie technicznym pojazdéow nalezacych do urzgdu - realizacja napraw
i rozliczanie zakupu paliwa;”;

6) zmienia si¢ zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Swiercze zgodnie
z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od dnia 16 sierpnia 2024 r.

Wojt Gminy Swiercze

Adam Misiewicz
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 53/2024
Woéjta Gminy Swiercze

z dnia 5 sierpnia 2024 r.

Struktura Organizacyjna Urzedu Gminy Swiercze

Wéjt Gminy

Skarbnik Gminy

Zastepca Wijta

Sekretarz Gminy

Referat Finansowy (FN)

| Urzad S

tanu Cywilnego (USC) |

T
1
]
'
Kicrownik Urzedu Stanu Cywilnego

Stanowiska Samodzielne

Giéwny ksiggowy Stanowisko ds. gospodarki mieniem
i drialalnodei gospadarcze] (GM)
I I
Stanowiske ds, ksiggowosci budzetows] i plac Zastepea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego I -
Stanowisko ds. ochrony $rodowiska (0S)
H I
Stanowisko ds. wymiaru podatku prasy obronmych I -
Stanowisko ds. infrastruktury (1)
T
Stanowisko ds. rozliczen finansowych I I .
| Stanowisko ds. organizacyjnych | Stanowisko ds. gospodarki przestrzenne] (GP)
I
Stanowisko ds. finansowych - Kasjer I !
Stanowisko pracy - informatyk (IN)
I
Stanowiske ds. ksiggowoici podatkowej Inspektor Ochrony Danych Osobowych I i
Stanowisko ds. améwich publicznych (ZP)

Pion Ochrony

I

Pelnomocnik Wojta ds. Profilaktyki i Rozwigzywania
Problemdw Alkoholowych

}7

Konserwator (K)

Kierowea - operator réwniarki

Spragtaceka

Pomoc administracyjna (PA)

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

Robotmik
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