
ZARZĄDZENIE NR 53/2024 
WÓJTA GMINY ŚWIERCZE 

z dnia 5 sierpnia 2024 r. 

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Świercze 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609 
i 721), zarządza się, co następuje: 

§ 1. W załączniku do zarządzenia Nr 15/2020 Wójta Gminy Świercze z dnia 30 marca 2020 r.  w sprawie 
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Świercze ze zm., wprowadza się następujące zmiany: 

1) w §12 ust. 1 pkt 2 lit. e otrzymuje brzmienie: „e) samodzielne stanowisko ds. infrastruktury (I) - 1 etat. ”; 

2) w §12 ust. 1 pkt 2 dodaje się literę "o" w brzmieniu: „o) konserwator (K) - 1 etat. ”; 

3) w §19 dodaje się następujący punkt 19 w brzmieniu: „19) prowadzenie książek obiektów budowlanych, 
okresowych kontroli. ”; 

4) w §20 dodaje się pkt 4 w brzmieniu: „4)  prowadzenie spraw związanych z realizacją ustawy prawo 
energetyczne, opracowywanie planów zaopatrzenia w energię elektryczną, ciepło i paliwa gazowe oraz 
gospodarki niskoemisyjnej.”; 

5) §21 otrzymuje brzmienie:  

„§ 21. Do zakresu działania samodzielnego stanowiska ds. infrastruktury należy: 

1) przygotowanie, nadzorowanie, odbiór i rozliczenie inwestycji i remontów; 

2) zbieranie ofert na wykonanie robót oraz prowadzenie negocjacji cenowych; 

3) egzekwowanie jakości, terminowości wykonania inwestycji i remontów oraz ich rozliczania; 

4) udział w opracowaniu planów inwestycyjnych i remontowych; 

5) bieżące monitorowanie postępów prac oraz koordynacja pracy wykonawców; 

6) przygotowanie umów na wykonanie realizacji inwestycji i remontów; 

7) tworzenie harmonogramów działań oraz nadzór nad terminową realizacją projektów (inwestycji 
budowlanych, remontów i modernizacji); 

8) udział w przygotowaniu wniosków o dofinansowanie; 

9) prowadzenie procedur uzyskiwania pozwoleń/zgłoszeń budowy, użytkowania obiektów; 

10) sporządzanie opisów przedmiotów zamówienia; 

11) przeglądy i prowadzenie książek dróg gminnych; 

12) prowadzenie spraw związanych z lokalizowaniem w pasie dróg gminnych obiektów i urządzeń 
obcych w tym naliczanie opłat; 

13) prowadzenie spraw w zakresie budowy, modernizacji, utrzymania dróg gminnych, w tym we 
współpracy z pracownikiem zatrudnionym na stanowisku Konserwatora - prowadzenie spraw 
związanych z utrzymaniem aktualnych i w należytym stanie znaków drogowych na drogach 
gminnych; 

14) współpraca z zarządcami dróg znajdujących się na terenie gminy w zakresie utrzymania, remontów, 
zimowego utrzymania i prawidłowego oznakowania dróg będących w będących w zarządzie innych 
zarządców; 

15) aktualizacja Biuletynu Informacji Publicznej w części dotyczącej pracy na zajmowanym 
stanowisku.”;; 

6) w § 22 uchyla się punkt 2, 3 i punkt 5; 
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7) po §30 dodaję się §30a w brzmieniu: 

„§ 30a. Do zadań konserwatora należy: 

1) prowadzenie spraw związanych z utrzymaniem aktualnych i w należytym stanie znaków drogowych 
na drogach gminnych; 

2) prowadzenie okresowych kontroli stanu dróg oraz nadzór nad utrzymaniem nawierzchni chodników 
i dróg gminnych; 

3) współdziałanie z organami policji i innymi organizacjami w zakresie bezpieczeństwa w ruchu 
drogowym, wprowadzanie ograniczeń bądź zamykanie dróg dla ruchu oraz wyznaczanie objazdów; 

4) koordynowanie odśnieżania dróg gminnychi usuwanie śliskościw okresie zimowym; 

5) prowadzenie spraw związanych z wykonywaniem nieodpłatnej kontrolowanej pracy na cele 
społeczne; 

6) wykonywanie drobnych napraw i konserwacji: instalacji wodno-kanalizacyjnej, elektrycznej, 
centralnego ogrzewania a także napraw i konserwacji w zakresie ogólnobudowlanym; 

7) nadzór nad prawidłowym funkcjonowaniem systemu grzewczego, wentylacyjnego, agregatu 
prądotwórczego, tężni, fontanny i windy a także współpraca z właściwym serwisem w zakresie 
realizacji napraw i przeglądów okresowych; 

8) utrzymanie, urządzanie, zagospodarowanie trenów zieleni gminnej; 

9) utrzymanie we właściwym stanie technicznym pojazdów należących do urzędu - realizacja napraw 
i rozliczanie zakupu paliwa;”; 

6) zmienia się załącznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Świercze zgodnie 
z załącznikiem do niniejszego zarządzenia.” 

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą od dnia 16 sierpnia 2024 r. 

 

   

Wójt Gminy Świercze 
 
 

Adam Misiewicz 
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Załącznik do zarządzenia Nr 53/2024 

Wójta Gminy Świercze 

z dnia 5 sierpnia 2024 r. 
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