ZARZADZENIE NR 100/2025
WOJTA GMINY SWIERCZE

z dnia 21 pazdziernika 2025 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wykonywania czynno$ci kancelaryjnych oraz obiegu dokumentéow
W Urzedzie Gminy Swiercze

Na podstawie art. 33 ust.1 i3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z2025r.
poz. 1153) oraz §1lust. 3, 82 pkt2i 3, 839 ust. 2 i § 42 ust. 3 instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zatacznik do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U.
z2011r. nr 14, poz. 67), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 58/2024 Wojta Gminy Swiercze z dnia 21 sierpnia 2024 r. w sprawie wykonywania
czynnosci kancelaryjnych oraz obiegu dokumentéw w Urzedzie Gminy Swiercze wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1) 812 ust. 1 otrzymuje brzmienie:,,1.Do biezgcego nadzoru nad prawidtowoscia wykonywania czynnosci
kancelaryjnych, w szczegélnosci w zakresie doboru klas wykazu akt do zalatwianych spraw, wlasciwego
zakladania spraw iprowadzenia akt sprawy wyznaczam Panig Agnieszk¢ Podgoérska - Podinspektora ds.
organizacyjnych/archiwiste - jako koordynatora czynnos$ci kancelaryjnych”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Swiercze

Adam Misiewicz
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