ZARZADZENIE NR 60/2016
WOJTA GMINY SWIERCZE

z dnia 24 listopada 2016 .

w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej oraz przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy ,
Swietlicach wiejskich, w remizie w Swierczach oraz garazach Ochotniczych Strazy Pozarnych w Dziarnie,
w Swieszewku i w Swierczach

Na podstawie art.31 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( Dz.U.2016 r. poz. 446),
art. 4 ust. 3, art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku ( Dz.U. 2016 poz. 1047 z pézn. zm.)
oraz Zarzadzenia Nr 41/2010 Wéjta Gminy Swiercze z dnia 30 wrzesnia 2010 r. w sprawie ustalenia dokumentacji
przyjetych zasad ( polityki) prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Gminy Swiercze, zarzadzam
przeprowadzenie w Urzedzie Gminy Swiercze, w $wietlicach wiejskich w remizie w Swierczach
oraz w garazach Ochotniczych Strazy Pozarnych w Dziarmie, w Swieszewku i w Swierczach inwentaryzacji
Za pomocg spisu z natury, w drodze uzgodnienia i potwierdzenia sald, weryfikacji sald:

§ 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Kiela Izabela - przewodniczaca,

2. Chetstowska Eliza - cztonek,

3. Debska Agnieszka - czlonek,

4. Dygus Bogustaw - cztonek,

5. Gorajczyk Elzbieta - cztonek,

6. Pruszynska Elzbieta - cztonek.

§ 2. 1. Termin rozpoczgcia inwentaryzacji okresla si¢ na dzien 30 grudnia 2016 r..

2. Termin zakonczenia inwentaryzacji okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Obowiazki Komisji Inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych okresla Instrukcja inwentaryzacji skfadnikow
majatkowych stanowiaca zalacznik nr 11 do Zarzadzenia Nr 41/2010 Wojta Gminy Swiercze z dnia 30 wrzesnia
2010 r. z pézn. zm.

§ 4. Osoby powotane w skiad Zespolow Spisowych ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za wiasciwe i zgodne
z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie
z planem stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 60/2016
Woéjta Gminy Swiercze

z dnia 24 listopada 2016 .

Plan inwentaryzacji

Termii Inwentaryzacja Metod
Lp. . & Rodzaj skladnikéw majatku przeprowadzona . ctoda Uwagi
inwentaryzacji L inwentaryzacji
na dzien
1 2 3 f] 5 6
1. @)$rodki pienigzne — gotowka w kasie UG oraz czeki i weksle
Na ostatni dzien roku |obce J?Zlel.l sa platne w ciagu 3 m-cy od daty ich wystawienia 30.12.2016 ¢ Spisz Hatiy Uszad Guainy
obrotowego b)druki scistego zarachowania
c)niezuzyte materialy odpisane w koszty w momencie ich zakupu,
2. )srodki trwale z wyjatkiem gruntéw , srodkéw trwalych trudno
Ostatni kwartal dostgpnych ( tj. obiektow inzynierii ladowej i wodnej)
roku obrotowego b)pozostate srodki trwale w uzywaniu, ; teren gminy,
do 15 styczniaroku  [c)maszyny i urzadzenia objete inwestycja rozpoczeta Ale2016% Spisz natitey Urzad Gminy
nastgpnego d)srodki trwale i pozostale $rodki trwale obce uzytkowane
urzedzie
> Ostafi kwarial la)grunty i srodki trwale o utrudnionym dostgpie ( obiekty korowmaite danych
roku obrotowego e T b : ksiggowych .
; inzynierii ladowej i wodnej) 31.12.2016r. v By e Urzad Gminy
do 15 stycznia roku e Lo . ; z odpowiednimi
b)wartosci niematerialne i prawne :
nastepnego dokumentami
- rgl:tag;;rggar;az Srodki trwale i pozostale $rodki trwate oddane w uzywanie na Osrodki Zdrowia
u weg podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy 31.12.2016. Spis z natury w Swierczach
do 15 stycznia roku . -
nastepnego o podobnym charakterze i w Strzegocinie
> Otatust kergriak Srodki trwale i pozostale srodki trwale znajdujace si¢ w remizie ; e
roku obrotowego G . i 0 . remiza w Swierczach
: w Swierczach oraz w garazach OSP w tym rowniez $rodki trwale 31.12.2016r. Spis z natury ,
do 15 styczniaroku |, i i garaze OSP
pozostate srodki trwale obce
nastepnego
- Na ostatni le.e 1 roku do a)aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych, W drodze uzyskania ;
15 stycznia roku R . 2 31.12.2016r. ; : Urzad Gminy
e b—. b)stan zobowiazan z tytulu zaciagnigtych kredytow, potwierdzenia salda
Osanikaratoka Koo s o s il S
obrotowego do 15 stycznia Wyt porny! atpliwyeh, e X 30.11.2016 rodzenIzyskalia Urzad Gminy
los6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych, naleznosci z tytutow potwierdzenia salda
raku nastgpnego .
ublicznoprawnych)
8. @)umorzenia: srodkow trwatych warto$ci niematerialnych
i prawnych, pozostalych $rodkéw trwalych,
p)mwestyc_]e rozpoczgte (’bez maszyn 1'urzqdzen objetych W drodze weryfikacii
nwestycja rozpoczeta, ktore zostaly spisane z natury), 1d
Na ostatni dzien roku do (c)krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne, orscsaw:aﬁipazz ch
dnia zamknigcia ksiag (d)naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow , 31.12.2016r. p si hy Urzad Gminy
rachunkowych e)naleznosci i zobowigzania z tytuléw publicznoprawnych zod ‘;o%?'i‘zgcimi
f)stan okreslonych naleznosci i zobowiazan wynikajacych p it
p . dokumentami
iz rozrachunkéw z kontrahentami
8)kapitaly
h)fundusze specjalne.
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